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«YTBEPIKIAIO»

PEKTOP
I‘BOY BIIO CGI‘MY UM. 1.U.MEYHUKOBA
) z \.\., MMHH3/IPABA POCCHUHU

V9 om 0901 Ao/t

IMNOAOKEHHE
06 ynpaBaeHHEH GyXraATepcKOro yuera u OTYeTHOCTH
r'BOY BIIO C3I'MY mm. H.H.Meururosa Munszapasa Poccun

1. OfmHe MOAOIKEHHS

1.1. YnpaBaeHue OyXraaTepcKoro ydera H - OTHETHOCTH  ABAHCTCH
CTPYKTYPHBIM IIOAPA3IEACHHUECM r'BOY BIIO C3IMY mMm. U.M. MeunukoBa
Munsapasa Poccuu (fasee — YHHBEPCHUTET).

1.2. YmnpaBaeHue OyXraaT€pCKOro ydera H OTHETHOCTH CO: B,I_Lde’ICH Ha
AMKBU/IMPYETCS IIPHUKA30M PEKTOPa YHHUBEPCUTETA.
1.3.  VYmopaeaeHuwe OyXraATEepCKOro ydeTa M OTYETHOCTH BO3TAABASCT

rAQBHBIH OyxrasTep YHUBEPCHTETA, Ha3HAYAEMbIH Ha [JOAXKHOCTHL IIPHKA30M
pekTopa YHHBEPCHTETa II0 IIPEJCTABACHHIO IIPOPEKTOPa II0 OKOHOMHKE H

hunarcam.

1.4. TaaBHbIH Oyxraatep IIOOYHHAETCSH PEKTOPY YuuBepcuTera H
IIPOPEKTOPY 10 HIKOHOMHKE U (DUHAHCAM. ‘

1.5. PaborHukm YmpaBaeHHs OyXraaT€pCKoro y4era H OTYETHOCTH

[MOMYUHSIIOTCS HETIOCPEICTBEHHO TAABHOMY OyXraarepy YHHBEpPCUTETA.

1.6. Tpebosauus I'naBHOrO  OyxXrasrepa IO  JAOKyMEHTAALHOMY
0POPMAEHHIO XO3SMCTBEHHBIX OIEPALUM M IIPEAOCTABACHHIO B YrnpasaeHue
6YXraATEpCKOTO y4eTa M OTYETHOCTH MOKYMEHTOB, CBEACHHUH U uHpOpMALHH
obs3aTeABHEI IAS BCeX pabOTHHUKOB YHHBEPCHUTETA.

EaVs B cBoell OedTeABHOCTH YIIPaBACHHE 6yXI‘aATCpCKOI‘O yaeTa H
OTYETHOCTH PpyKoBoacTByercss KoHcTuTylmed — PoccriCKOH Cbg AepaLuy,
CI)G,[ICP&ABHBIMI/I 3aKOHaMM ¥ HHBIMH HOpMEl’I‘HBHbIMH HpaBOBb]ﬁMILI arKTaMH
Poccuiickoii ®emepanyy, YCTaBOM YHHBEPCHUTETA, HACTOAIIHEM [MoaoxkeHHEM,
MHBIMH AOKAABHBIMH aKTaMH YHUBEPCHUTETA.




2. CTpykTypa

2.1. CrpykTypa M nITaTHAs YHCACHHOCTH YIIPaBACHHS OyXraAaTepCKOTO
y4eTa M OTYETHOCTH YTBEPIKIAAETCS PEKTOPOM II0 IIPEACTABACHHIO IIPOPEKTOPA
10 SKOHOMHKE ¥ (pUHAHCAaM. ‘

2.2. Pacrpegesenne obg3aHHOCTER MEXK/Y COTPYIHHKAMH M OTACAAMH
YupaBaeHHs OyXraATepCKOro ydeTa M OTYETHOCTH IIPOHU3BOJUTCSH TAABHbLIM
fyxraaTepoM YHHUBEPCHTETA. i

2.3. YnpapaeHue OyXraaTepCKOro y4eTra M OTYETHOCTH BKAIOYACT B
cebs1 caeyroIuMe OTAEABL:

e OOImMMHA OTHEA,

e OTnea HAAOTOBOIO y4YeTa,

e OTmea pacyeToB II0 OMAATE TPY/Ja, IMPOYHM BbBIIIAATAM, BbIIAATAM
COIMAABHOTO XapakTepa H CTHIIEHIHH;

e OTnea yyera JI0XOL0B;

e OT/EeA yueTa UMYILIECTBA;

e Otnea PUHAHCOBBIX PACYETOB U naarexei

3. 3anaun

OCHOBHBIMH 3a7a4aMK  YIIPABACHHS OYXIraAT€pPCKOrO ydeTa M OTHETHOCTH
SIBASIFOTCSI!

3.1. Benenue OyXraATepCKOro ydeTa M OCYLIECTBACHHE KOHTPOAS 32
PAIMOHAALHBIM HCIIOAB30BAHHEM MAaTepHaAbHBIX H (DUHAHCOBBIX PECYPCOB
YHHUBEPCHUTETA. ‘

3.2. ObecneyeHue PYKOBOJACTBa YHUBEPCHUTETA uHpopManHeH,
HEOOXOMHMOM JIAfl KOHTPOASI 38 COOAIONEHHEM 3aKOHOOATEABCTBA Poccuiickoi
denepany [IPU OCYILIECTBACHHH XO3gHCTBEHHBIX OIEpanui, a TAKIKE 32 HUX
11eA€CO00Pa3HOCThIO, HAAMYHMEM M JABUXKCHHEM HMYIIECTBA, HCIIOAHCHHEM
0BS3aTEALCTB, HKCIIOAB30OBAHHEM MATEPHAABHBIX, TPYHOBBIX U (HHAHCOBBIX
pPECYPCOB B COOTBETCTBHH C YTBEPKIECHHBIMH HOPMaMH H HopmaTnBan)m.

3.3. IIpefoTBpAlllEHHE OTPULIATEABHBIX PE3YABTATOB XO3fAHCTBEHHOH
JIESITEABHOCTH YHHBEPCUTETA M BBIIBACHHE BHYTPHXO3AHCTBEHHBIX PE3CPBOB
obecrieueHus ero GUHAHCOBOH YCTOHMYHBOCTH. |

4, DyHKOIHH

B COOTBETCTBUHM C BO3ZAOXKEHHBIMH OCHOBHBIMU 3ajla¥aMK ylIPaBACHHC
OyXIrasTepCKOro yd4eTa U OTYETHOCTH BBIMTOAHSIET CACAYIOLINE byHRITM:

4.1. Oprasnuzanpsg OyxXraaTepCKOro ydera HCIIOAHCHHS I]ZOZ[#ELB&’]I‘CACI:L
YCTaHOBACHHBIX IIAQHOM $UHAHCOBO-XO3AHCTBEHHOM JIESITEABHOCTH
YHHBEPCHTETA, C COCTABAEHHEM €IHHOro 6asaHca 110 OI0KETHBIM CPEACTEAM, H
OTHOEABHOIO Dasarica II0 CpecTBaM, MOAYYEHHBIM 3a CHET HHbLIX HCTOYHHKOB
(IleAEBBIE CPELCTBA, CPEACTBAa, IIOAYIEHHBIE OT MACATEABHOCTH II0 OKA3aHHIO
YCAYT, CPEACTBA BO BPEMEHHOM PACIIOPSKEHHH).
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4.2. Oprasnuzanug y4yeTa HMYIIECTBa, 00s3aTEALCTB U xoaﬂﬁci‘BeHme
orepalii Ha OCHOBE HATYPAABHBIX H3MEPHTEACH B JEHEKHOM Bb:[jpa}KeHHH
IIYTEM CIIAOILIIHOI'O, HEIIPEPBIBHOI'O, JOKYMEHTAABHOIO M B3aMMOCBA3AHHOIO HX
OTPazKEHHUH. |

4.3. Opra#uzanyg ygeTa OCHOBHBIX (DOHIOB M aMOPTHU3ALIMH. |

4.4. Opradusanga ydeTa IIOCTYIAGHHS, CO3J4aHUd W BBIGHITHS
HEMaTEePHAAPHBIX aKTHUBOB. :

4.5. Oprasuzanus ydera JOXOIOB H PacXol0oB YHUBEPC ureTa U
(PHHAHCOBBIX PE3YALTATOB. 1

4.6. Opranuzanug y4deTa [ICHEXHBIX CPEICTB, IIPABUABHOCTH ‘RGILEHI/IS[
KaCCOBBIX OIl€palii. ‘

4.7. Opranuzanud ydeTa pacdyeToB II0 3apaboTHOH IiaaTe, couuaAbHomy
CTpaxoBaHHIO, VAEPXKaHuH U3 3apaloTHOH mAaThI. ‘

4.8. Opranu3zanus BbIDAAQTBHI  3apaboTHOM  I1AQTHI, nocobuii 1o
BPEMEHHOH HETPYOOCIIOCOOHOCTH, ITOCOOMM Ha AeTed M HHBIX noico6pzrf/’1 %4
BBIIIAQT, IIPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATEABCTBOM POCCHHCKOMN @e;xepaui&n, a Tak
K€ BBIIAQT MaTEPHAABHOM IIOMOIIH, YCTAaHOBAEHHBIX Ilpukaszamu ‘ Pekropa
YHuBepcurera.

4.9.  OcyliecTBAGHHE KOHTPOAd II0 pacdeTaM C  3aKa34uKaMH,
neburopaMu M KPEQUTOPAMH, C TIEPCOHAAOM II0 ITPOYMM OIEPALHAM, 10 YIETY
IIOJIOTYETHBIX CYMM. ‘

4.10. CBOEBpPEMEHHOE, IIPABHABHOE HAYHCAEHHE U  KOHTPOAL 3a

‘ s b

IIEPEYHCAEHUEM YCTAHOBAECHHBIX 3aKOHOATEALCTBOM Pog:cuncxom
denepayuy raaTexked B O10[KeT U BHEOIOZKETHbIE (DOHIBI.

4.11. CocraBaeHHE u CBOEBPEMEHHOE Hp@JILOCTaBACI-iIHe B

KOHTPOAHPYIOIFE OPraHbl OyXraATepCKON ¥ HAAOTOBOM OTYETHOCTH.

4.12. IlpuMeHeHue B yTBEPKIAECHHOM IIOpPgAKe H KOHTbOAh 3a
IIPUMEHEHHEM IOAPA3ACACHUAMH YHHBEPCHTETA yHHq)mmpOBaHHbix dopM
IIEPBHUYHOTO y4€eTa.

4.13. IlomroroBka rpadgpuka JokymMeHToOobOpOTAa (PUHAHCOBO~
XO3dMCTBEHHOM JOKYMEHTAIIUH YHUBEPCUTETA H KOHTPOAD 34 €0 coﬁi;x‘ajmeﬁzueM.

4.14. ObGecriedeHHE COXPAHHOCTH OyXraATepCKOH ,I:LOKyMeHTamefI, IIPHEM
0T IIOApPAa3[cACHHUM, XpaHEHHE U IepeJada Ha apXUBHOE XpaHEHHE HLpBI/I‘-IHbI)'
JOKYMEHTOB, WHOH (DMHAHCOBOH M OTYETHOH HOKYMEHTAIIHH. i

4.15. IlpenmocraBaeHHEe HeoOxXomumon wuHGOPMALMH HO,ZIpﬂS,IiLCACHPIHM
YHuBepcureTa. |

4.16. YyactHe B IPOBEAECHMH HHBEHTAPH3AIUHM [ICHEKHbIX fcpeﬂ;CTB,
TOBapHO-MaTEPHAABHBIX IIEHHOCTEH u (pMHAHCOBEIX O6Ht$j£lTCAbCTB
YHuBEpCHUTETa, CBOEBPEMEHHOE M IIPABHABHOE OIIPEJEACHHE pC?;yAB’I‘aTOB
MHBEHTAapPHU3AIIUH U OTPA’KCHHE UX B YIETE. |

4.17. OcyllIecTBACHHE HWHBEHTAPU3AIIMH pPACUETOB YHHBEPCHUTETA CO
CTOPOHHHMM OpraHH3aIlUaMH. l

4.18. Anpaau3 (PUHAHCOBO-XO34MCTBEHHOH  OESATEABHOCTH E}' LIEASIX
BBIIBAGHHS BHYTPHXO3AHCTBEHHBIX PE3ZEPBOB, IPEAYIPEKIACHHUA IIOTEPh M
HEIIPON3BOACTBEHHBIX PACXO/0B.

4.19. VYyacrtue B pabore 1o 0hOPMACHHIO MaTEPHAAOB II0 HEJAOCTAYEM K
XUIIEHUAM J[EHEXKHBIX CPEACTB H TOBAPHO-MATEPHAABHBIX IIEHHOCTEH M II0
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KOHTPOAIO 3a Ilepeadeil B HaJAeKAaIlUX CAYIasdX 9THX MaTePHaAOB B cynebubie

M CACOCTBEHHBIC OPTAaHBI. “

4.20. Pazpaborka COBMECTHO C ITPOPEKTOPOM I10 O9KOHOMHUKE H (p: HaHCaM
pPEKOMEHIAaITHH 10 OIITUMH3aIIH VUIEeTHOMN TTOAMTHKI
YHHBEpCHUTETa, IIO['OTOBKA IIPHKA3a 00 y4EeTHOH ITOAHTHKE YHI/IBCpﬁI/ITeTa, U
npe/CTaBAEHUH HX Ha yTBEP:KAcHHE Pekropa YHHBEPCHUTETA. I

4.21. Bemenme OyxraaTepCcKoro ydera H OTYETHOCTH B | CTPOTOM
COOTBETCTBHH C TPEOOBaHUSIMH IAEHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATCABCTBA Pq(;tcni/icx{oﬁ
denepalvy. i ,

4.22. OcyliecTBAGHHE CHCTEMATHIECKOTO KOHTPOAS  3a PaBUABHOMA
[IOCTAHOBKOM IEPBUYHOIO AaHAAUTHYECKOIO Yy4€Ta BCCMH CTPYKTYPHBIMA
[I0APAa3/IEACHUSIMH YHHBEPCHUTETA. I

4.23. IlpoBemeHue HHCTPYKTaxKa MATEPHUAABHO OTBETCTBEHHBIX AMIL IIO
BOIIpOCAM y49€TA W COXPAHHOCTH IIEHHOCTEH, HAaXONGAIIMXCS =~ Ha  HX
OTBETCTBEHHOM XPaHECHHH. !

4.24. XpaHeHue [IOKYMEHTOB (IIEPBHUYHBIX  YIETHBIX ,u,or]cymeHTOB,
pPErucTpoB GYyXraATepCKOTO y4YeTa, OTYETHOCTH), B COOTBETCTBHH C IIPaBHAAMU
OpraHH3aliiy IoCy/1apPCTBEHHOIO apXUBHOIO JIEAd. ‘

4.25. TloaroroBka [IPEIAOKEHUH 1o BHECEHH IO M3MEHEHUH B
OpPraHMU3alOHHO-PACIIOPAAUTEABHBIC JOKYMEHTDI YHUBEPCUTETA. |

4.26. BbIIIOAHEHHE JPYyrHX ((YHKIMH B Openesax yCTaIiOBAeHHb]:x
TIOAHOMOYHH. ‘

|
5. IIpaBa

B  1easx ofecriedeHus  AESTEABHOCTH  pabOTHHKHU yr‘gpaBAeHHﬂ
6yXraATepCKOro ydeTa i OTYETHOCTH MMEIOT IIPaBo:

5.1, TpeboBaTe OT BCEX IIOJIPA3AEACHHUN H II;OA}KHOCTFLIX AWIL
VHUBEpPCHUTETA IIPENOCTABACHHS MATEPHAAOB, HEOOXOAMMBIX IAS OpraH3alin 1
Be/ICHHsI GYyXIaATepCKOro ydeTa, yIAaThbl HAAOTOB M COOPOB, CBOEBPEMEHHOIO
IIPEIOCTABACHHS OYXIraATEpCKOH OTYETHOCTH.

5.2. TpeboBaTk OT BCEX [IO/IPA3AEACHUH M JOAIKHOCTHBLIX — AWIL
YHHMBepcUTETa  BBIIIOAHEHHsS — rpaduka JloKyMeHToo6opoTa  (hUHAHCOBO-
X035 CTBEHHON [IOKYMEHTALIMKM U KOHTPOAMPOBATE €r0 COOAIOICHHE.

5.3. He mnpuHEMATL K MCIOAHEHHIO JIOKYMEHTHI, OQOPMACHHBIE C
HapylIeHHEeM YCTaHOBAEHHOTO ITOpsAaKa.

5.4. IlpencraBasiTh PYKOBOACTBY YHHBEPCHTETA  IIPEAAOMKEHHI O
[IOOIPEHUH U HAKA3aHHH PabOTHUKOB YHHBEPCHUTETA, CBASAHHBIX C y1€TOM M
HCIIOAB30BAHHEM MATEPHUAABHBIX IIEHHOCTEH.

5.5. Hampasasts PekTopy YHHBEPCHUTETA IIPEICTABACHHS C YKa3aHHCM
HA HapylleHhe pabOoTHHKaMHM YHHBEPCHUTETA IIPas, HpeﬂOCTaBAﬁHHBIX
YIIPABACHHUIO GYXIaAT€pPCKOrO ydIeTa M OTIETHOCTH HaCTOAIIIM HOAOT(CHI/ICM, u

rpaduka JOKyMeHToobopoTa.
5.6. BHOCHTD IIPEJAOKEHMUS 110 OLPELACACHHIO [ U3MEHEHHIO / CO3/IaHHIO!

° mopska u crocoba HAYUCAEHHS aMOPTH3alMH I10 OCHOBHBIM
cpeiacTBaM, — HEMaTepPHaABHBIM — aKTHBAM,  MaAOUEHHBIM  H
BBICTPOHU3HALIINBAIOIIMCS IIPEAMETAM,;

o criocoba yuera 3aTpart, TPYIIIMPOBKH U CIIMCAHHS 3aTpart)




®  CPOKOB IIOrallleHus pacxXofoB OyAylnMX IIEPUOIOE;

° MOMEHTA Peasr3aIyi 1o paboram JOATOCPOYHOrO XaparTepa;
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®  pPE3EPBOB  COMHHTEABHBIX  JIOATOB, DE€3epBOB 1 ((DOHIOB
CIIEIIMAABHOI'O HA3HAYCHHUSI;
e  crrocoba OLIEHKH 3a/I0AKEHHOCTH I10 KpeIuTaM U 3aiMam;
o criocoba ydeTa KypCcOBBIX Pa3HHIL.
5.7. KouTpoanposarh cobaronieHue CTPYKTYPHBIMH 1
TI0IPA3IEACHUSIMH YCTAHOBAEHHBIX IIPABHA: |
o ohopMAEHHST IIPHEMKH M OTIIyCKa TOBAPHO-MATEPHAALHBIX
LIEHHOCTEH;
e  cobarofieHHE IITATHOM, (PUHAHCOBOH, [OrOBOPHOH M KACCOBOH

OUCITUIIAMHBI, &a TakK#¥KEC VCTAaHOBACHHBIX [IPaBHA IIPOBEIACHHA

HMHBEHTApPHU3AIINH;

® IIOAHOTBI M CPOKOB IIPEAOCTABACHHA NOKYMCHTAIIHMH Ii |,ELaI-IHBIX
[

TIIEPBHYHOI'O y4eTa.

5.8. BampamuBaTh MU II0Ay4YaThb B IIpejearax CBOEM KOMIICTCHIIHH OT
JOAIKHOCTHBIX AMI[ ¥ MHBIX PA0OTHHUKOB YHHUBEPCHTETA MATEPHAAB], JOKYMEHTEL,
CBEJIEHHUS, CIPABKH U OPYIYI0 HEOOXOAMMYI0 HH(MOPMAIMIO, CBA3AHHYIO C

BBITIOAHEHHEM 3a/lad U (QYHKIME YrpaBaeHUs OyXrasTe€pPCKOro
OTYETHOCTH. ‘

5.9. OcylecTBAATE B Ipenesax CBOEH  KOMIIETEHIIMH
HCIIOAHUTEALCKOH [MHCIIHMIIAMHBI B YHHUBEPCUTETE.

yaera M

ITPOBEPKY

5.10. OcyluecTBASITh WHBIE ITOAHOMOYHS, IIPEAYCMOTPEHHBIE HACTOAIHM

TToaokeHHEM, HHBIMH AOKAABHBIMH aKTaMH YHHUBEPCHTETA.

6. B3auMOOTHOUIEHHS (CAyKeOGHbIE CBA3H)

JAsl BBIIIOAHEHHs (PYHKIIME M peasHsanyy I[Ipas, IIPeayCMOTPEHHBIX
HACTOSIILIUM [JOAOXKEHHEM, YIIPABACHHE OyXraaTepCKOro ydera M OTYETHOCTH

B3aUMO/ICHCTBYET CO BCEMH pabOTHHKaMH YHHBEPCHUTETA.

7. OTBEeTCTBEHHOCTE

Ts Ly OTBETCTBEHHOCTD 3a HallA€XKAalllece M CBOEBPEMEHHOE BBIIIOAHCHHE
(byHRIME, NOPEAyCMOTPEHHBIX HACTOAIIMM IIOAOXKEHHEM, HECET IAABHBIN
byxraarep YHHBEPCHUTETA.

7.2: Ha rAQBHOT'O byxraarepa BO3AAraeTCHd NEpPCOHANBHAS

|

OTBETCTBEHHOCTE 3a.

- OPraHU3alHfi0 [CSITEABHOCTH YIIPaBAEGHHs OyXraATepCKOro y4derta
M OTYETHOCTH, CBOEBPEMEHHOE W  KBaAH(HUIIHMPOBAHHOE
BBIIIOAHEHHE TIPHUKA30B, PACIIOPAKEHNUH, IOPYIEHHH PEKTOPA;

- OpraHM3al{io OIePaTHUBHOM M KadeCTBEHHOH IIOANOTOBKH H
HUCIIOAHEHMS]  JIOKYMEHTOB, BEJEHUE  JEAOIIPOM3BOJACTBA B
COOTBETCTBUH C JAeHCTBYIOIIMMH IIPaBUAAMH M UHCTPYKLIMSAM,

- COCTOSIHHE TPYAOBOH W HCIIOAHHTEABCKOH JIMCLIHUIIAMHBI B

YIPAaBAEHHH OyXraATepCKOINo ydeTa M OTYETHOCTH, BbIIIOAHEHHE
|
paboTHUKAMH OT/IEAA CBOUX (DYHKIIMOHAABHBIX 00S3aHHOCTEH;
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- cobarofieHre PaboTHIKAMY YIIPABACHUS OyXIraATepCKOro yueTa 1

OTYETHOCTH IIPABHA BHYTPEHHEIO TPYAOBOTO PACIIOPS/IKE
TIO3KAPHOM 6€30IMacHOCTH M OXPaHbl TPYA,

- IIPE/IOCTABACHHE B YCTAHOBACHHOM IIOPAZKE 0C
HH(MOPMAITMH O AEATEABHOCTH YIIPABACHUS GYXIaATePCK(
M OTYETHOCTH.

|, IpaBHA

IrOBEPHOM
HTI0 y4eTa

: .
7.3. OTBETCTBEHHOCTH PAOOTHHKOB YVIIPABACHUS OyXI'aATEPCKOTO yueTa K

OTYETHOCTH YCTaHABAMBACTCHA HX JOAKHOCTHBIMH HHCTPYKUIMAMH. |

SaKAIOYHTEABHBIC ITOAOIKEHHS

8.1. VameHeHHs ¥ [OIOAHEHUd B HactTodllee I[loaoxeHue BHOCATCH TIO

Mepe HEOOXOAUMOCTH B YyCTAHOBACHHOM IIOPSIKE. 1

8.2. B cayyae BO3HUKHOBEHHUS CHTyallMH, HE PETAAMEHTH]
HacTogIIUM [IOAOKEHHWEM, COTPYAHUKH VIIPaBACHHUHA OyXTraATepCKOTro

YOBAHHBIX
ygera u

OTYETHOCTH 00f3aHbl PYKOBOIACTBOBATHCS 3AKOHOAATEABCTBOM POCCHHCKOMR

denepaltiy ¥ UHBIMH HOPMATHUBHBIMH IIPABOBBIMH aKTaM.

COTJIACOBAHO: /

HauaAbHHK yIIpaBACHHSA KalpoB
ITpopexTop o Dud E.E. llla

Hagvaapuuk [1OY

HagaAbHHK IOPHAHYECKOTO YIIPaABACHHS]

A.B. bupmokoBa

JYHKO

)IBKHIHA

IIEHEKO



