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1. O01Me noJ10KeHus

1.1. OTaen acnupaHTypbl U JOKTOPAHTYPHI SIBIISIETCSI CTPYKTYPHBIM MO/pa3AeiieHueM y4eOHOro
ympasienuss ®I'bOY BO C3I'MVY um. U.M. MeunukoBa MunzapaBa Poccun (manee — Otmen u
YHUBEpCUTET).

1.2. Otnen coznaeTcs, peopranu3yercs U JUKBUAUPYETCS IPUKA30M PEKTOpa.

1.3. HenocpenctBenHoe pykoBoAcTBO OTAenoM OCyHIECTBISIET 3aBeAyromuii  Otaenom,
KOTOpBIM Ha3HAYaeTCsl Ha JOJKHOCTh M OCBOOOXK/IaeTCsl OT 3aHUMAaeMO TOJKHOCTH IPUKA30M PEKTOpPa,
[0 COTJIACOBAHHUIO C MPOPEKTOPOM IO yueOHOH paboTe, MO MPEACTaBICHUIO HadalbHUKA y4eOHOTO
yIpaBIeHUsI.

1.4. 3aBenyromuii ~ OTAEIOM  HENOCPEACTBEHHO  MOJUMHSETCS  HAYAJIbHUKY  Y4eOHOro
yIpaBiIeHUsI.

1.5. PabotHuku OTnena Ha3HAYalOTCA U OCBOOOXKAAIOTCS OT 3aHMMAeMOU JOJDKHOCTHU MPUKA30M
peKTOpa, MO MPEACTAaBICHUIO 3aBEAYIOLIEr0 OTAEJIOM, COIVIACOBAHHOMY C HauyaJlbHUKOM Yy4eOHOro
yIpaBIEHUS.

1.6. Paciopsikenust  3aBenyromiero OTaenaoM  SBISIOTCS  00sI3aTEIBHBIMH I paOOTHUKOB
Otpena.

1.7.B cBoeit pestenpHocTH OTnen pykoBoactByercsi Koaexcom Poccuiickoit ®denepauuu,
HOpPMAaTUBHbBIMU IIpaBOBbIMH  akTamu [Ipesunenra Poccuiickoit ®enepauuu, IIpaBurenbcrsa
Poccuiickoit ®enepauun, MunucrepcTBa Hayku U Bbiciiero oOpasoBanusi Poccuiickoit denepauuu,
MunucrepcTBa 31paBooxpanenus Poccuiickoit ®enepanun, denepanbHoil ciiy:k0bl 10 HAA30py B
chepe 00pa3oBaHUS M HAYKH, IPYIMX MUHHCTEPCTB M BEIOMCTB II0 BOIIPOCaM, PErIaMEHTUPYIOLIUM
HampasiieHue nearenbHoctd  Otnena, YcraBoM  YHuBepcurera, KoOJUIEKTMBHBIM — JOIOBOPOM
YHuBepcurera, JIOKaJIbHbIMU HOPMAaTUBHBIMU akTaMU U HacTosmuM [lonoxenuem.

2. Crpykrypa

2.1. Ctpyktypy M WITaTHYI 4YucleHHOCTh OThena yTBEp)KIAeT PEKTOp, MO MPEACTABICHUIO
popekTopa 1Mo Yy4eOHOW paboTe, COIIACOBAaHHOMY C HadyaJbHUKOM Y4eOHOro yIpaBiIeHuS,
Ha4YaJIbHUKOM YIPaBJICHUA KaJPpOB U HAYAJIbHUKOM HJ'[aHOBO-(bI/IHaHCOBOFO YHOpaBJICHUA YHI/IBGpCI/ITCTa.

2.2. Pacnipenenenue oOsi3aHHOCTEH Mexay paboTHUKamu OTzaena MpOU3BOJIUTCS 3aBEIYIOLINM
OTJEIIOM.



2.3. [IpaBa, 0OSI3aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTh paOOTHMKOB OTaena yCTaHABIMBAIOTCS UX
JNOJKHOCTHBIMU ~ MHCTPYKLHSMH, YTBEPKAAEMbIE PEKTOPOM U  COIVIACOBAaHHBIE HAYaJIbHUKOM
3aBEYIOLINM OTJIEJIOM U Ha4aJIbHUKOM Y4eOHOTO YIIpaBICHHS.

2.4. Pexxum pabotel OTaena ycTaHaBIMBAETCS B COOTBETCTBUH C YTBEP)KICHHBIMU IMPABHIIAMH
BHYTPEHHET0 TPYAOBOI'O paclopsAika Y HUBEPCUTETA, IPUKA3aMH U PaclOpsLDKEHUSMH PEKTOpa

3. eau u 3agaun

3.1. Lensto nestensHOocTH OTnena sBAsSeTCS OpraHU3alMsg M KOOPAMHALUS pPabOTHI IO
MOJI'OTOBKE HAYyYHO-TIEAArOIMYECKUX M HAYYHBIX KaJpOB B CHCTEME BHICHIET0 00pa30BaHUS COBMECTHO
CO CTPYKTYPHBIMH MOJPA3/ICICHUSIMHI Y HUBEPCUTETA.

3.2.  OcHoBHbIe 3anauun Otnena:

3.2.1. Co3naHue B YHUBEPCUTETE COBPEMEHHOW >(PQPEKTHUBHON CHUCTEMBI MMOATOTOBKH KaJIpOB
1o oOpa3oBaTelIbHBIM MPOTPaMMaM BBICIIETO OOpa30BaHHMS — MPOTrpaMMaM IOJIOTOBKM HAyYHBIX H
HAy4YHO-TIEJarOTHYEeCKUX KaJpOB B aCIHUPAHTYpE.

3.2.2. Opranuzanusi ¥ OIEPATUBHOE COMPOBOXKICHHE BBITIOJIHCHUS HAYYHBIMH  W/WIU
MEarorMYeCKUMH pabOTHUKAMHU Y HUBEPCUTETA TUCCEPTALlMU Ha COMCKAHHE YYCHOM CTENEeHU JOKTopa
HayK B JIOKTOPAHTypE WIHA BHE JOKTOPAHTYPBI.

3.2.3. Opranuszanus U ONEPATUBHOE CONPOBOXKJIEHUE JIML, IPUKPEIUIEHHBIX K YHHUBEPCUTETY,
JUTSL IOJITOTOBKH JMCCEPTAI[MH HA COMCKAHKME YUYEHOW CTETIeHH KaHIu1aTa HayK 0e3 OCBOSHUS MPOrpaMm
MOJIrOTOBKM HAayYHBIX M HAYYHO - MEJaroru4ecKux KaJpoB B acMUPAHType U JIML, NPUKPEIIICHHBIX K
YHUBEpCUTETY, IS CIaYH KaHAUIATCKIX K3aMEHOB.

4. DyHKIUT

OcHoBHbIMU GyHKIHSIMU OTACNA SIBISIFOTCS:

4.1. ®opmupoBanue 3asBKH B MUHHUCTEPCTBO 3/1paBooxpaHeHus Poccuiickonn ®enepanuu Ha
YCTaHOBJIEHHE KOHTPOJIBHBIX LU(P MpHEMa B aCIUPAHTYPY.

4.2. CBoeBpeMEHHasi TMOJATOTOBKA U MPEIOCTaBICHHUE €XEroJHOro or4yera 1o ¢opme
rocyaapcTBeHHoro craructuueckoro HaOmogenuss HK-1 «Csegenust o pabore acmupaHTypbl U
JOKTOPAHTYPbI», a TAK)KE MHBIX OTYETHBIX (hOpM, MAaTEpHAJIOB U CBEJCHUH 110 3alpocaM OpraHHu3alui,
MUHUCTEPCTB, BEAOMCTB, a TaKXke M0 TpeOOBaHUIO y4eOHOTo yIpaBiieHUsl YHHUBepcUuTeTa HH(OpMaluu
I10 IIOArOTOBKE HAYyYHO-IIEAArOrMYECKUX U HAYYHBIX KaJIpOB B Y HUBEPCUTETE.

4.3. OcymiecTBleHUE ONEPATUBHOM CBSI3U ¢ MHUHHCTEPCTBOM HAyKH W BBICHIETO 0Opa3oBaHUs
Poccuiickoit ®enepaunu, MunucrepctsoMm 3apaBooxpaHenus Poccuiickoin Penepauuu U ApyruMHU
roCy/1apCTBEHHBIMU OpraHamMH IO BOIIPOCaM MOJATOTOBKM KaJpOB BbICIIEH KBalUM(UKAMU B paMKax
MOPYYEHHS IPOPEKTOpa MO yueOHOH padoTe UM HadaJIbHUKA Y4eOHOTO YIIPaBICHHUS.

4.4. IloaroroBka MpoeKTa NEPeyYHs] BCTYMHUTENbHBIX UCIBITAHUNA U (OPMUPOBAHUE MPOTPaMMBbI
BCTYIIUTEIbHBIX MCIBITAHUN, MPOBOAUMBIX YHHUBEPCUTETOM CaMOCTOATEIBHO, MJIA IOCTYNAKIUX B
aCIIUpaHTypy.

4.5. Opranuszanyst ”HGOPMHUPOBAHUS TOCTYIAIOIIUX B aCHUPAHTYPY MOCPEACTBOM Pa3MELICHHS
[IpaBun npuema, mnepeyHss BCTYNUTENbHBIX HCIBITAHWM, MPOTPAaMM BCTYIIHUTEIBHBIX HCIBITAHUN H
Apyroil nHGOpMaLuy, MPeyCMOTPEHHON 3aKOHOIATEILCTBOM, Ha O(pULIMAILHOM caiiTe YHUBepcuTeTa
1 Ha CTEHJaX NPUEMHON KOMUCCHH.

4.6. [InanupoBaHue M ydacthe B paboTe MPUEMHOW KOMHCCHU YHHMBEpPCHUTETa 10 OpraHU3aINH
mpuemMa Ha OOydyeHHe IO MporpamMmam IOATOTOBKM HAy4YHbIX U HAay4HO-TIEIarOTHYECKHX KaJpoB B
aclupaHType, y4acTHE€ B IIPOBEICHHUHM BCTYIUTCIBbHBIX HCIBITAHUN, IIOATOTOBKA JOKYMEHTOB O
3a4HCIICHHH.

4.7. 3anonHenue 1malloHa CBEACHUSAMH O JOKYMEHTax TIOCyJapCTBEHHOro obOpasua o006
o0pa3oBaHMM BBITYCKHUKOB, OOYy4YaBIIMXCS 10 MpOrpaMMaM acHUpPAHTYpbl, JUJIsi BHECEHHUS B
(benepanbHbIi peecTp CBEACHUH O TOKYMEHTax 00 00pa3oBaHUM U (WIK) O KBaTU(HUKALMH, JOKYMEHTaxX
00 o0yuenuu (OPJ10).

4.8. Pa3paboTka 1m11abJI0HOB JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Ul oOecneueHust ydeOHOoro Imporecca
II0 IIporpamMmaM acClHUpPaHTypbl, OPraHW3alMU HOATOTOBKM JOKTOPAHTOB, JHUI[ IMPUKPEIUIEHHBIX IS
BBITNIOJIHEHMSI IUCCEPTALIMKA BHE ACIMPAHTYPhl M JTOKTOPAHTYpPBI, a TAKKE€ JIUL], NMPUKPEIUIEHHBIX IS
Clauu KaHJIUJATCKUX JK3aMEHOB (PKypHajl yyeTa MOCEIIaeMOCTH Y4YeOHBIX 3aHSITUHA U yCIIEBA€MOCTH



o0yyaromuxcs, aTTeCTallMOHHbIE (3a4eTHBIE, SK3aMEHAIIMOHHBIE) BEJOMOCTH, SK3aMEHAIIMOHHBIN JIUCT,
JUCT YyuyeTa JIMKBUAALMU TeKylled 3aJ0/DKEHHOCTH, Yy4ueOHO-yuyeTHash KapTodka aclHpaHTOB,
JOKTOPAHTOB, 3a4€THAsl KHW)KKA acCIIUPAHTOB U JIp.

4.9. Opranuzanus, KOOpPAWHAIKSA, ydacTU€ H  KOHTPOJIb  pa3pabOTKH  OCHOBHBIX
npoeCCUOHANBHBIX 00pa30BaTENbHBIX MPOTrPaMM TMOATOTOBKM HAYYHBIX M HAy4YHO-TIEJArOrM4eCKUX
KaJIpOB B aCIIUPAHTYpPE B COOTBETCTBUU C (eIepaIbHBIMU I'OCYJAPCTBEHHBIMH TPEOOBAHUSIMHU.

4.10. CocraBneHue y4eOHbIX IUIAHOB, Ipa)UKOB yueOHOTo mpolecca, paclucaHuii 3aHATUI U
9K3aMEHOB B COOTBETCTBUU C OCHOBHBIMU IPO(eCCHOHATBLHBIMUA 00pa30BaTeIbHBIMH IPOTPAMMAaMH.

4.11. Pa3paboTka IpOEKTOB JIOKAJIBHBIX aKTOB YHHUBEPCUTETA, PETIAMEHTHPYIOIUX MPUEM H
o0Opa3oBaTeNbHbIi Mpollecc B acMUpaHType, MPUKPEIUICHWE JUI[ A MOJATOTOBKMU JIUCCEpTAalluU Ha
COMCKaHHUE yUYEHO! CTETEeH! KaHuAaTa HayK 0e3 OCBOSHHs IPOrpaMM MOATOTOBKH HayUHBIX U HAYYHO -
MEJarOTUYECKUX KaApOB B AaCIHUPAHTYpEe WM M CHAAYM KaHAMJATCKUX SK3aMEHOB, a TaKxke
HaIpaBJICHUE HAy4HO-NEJAarorMueckuX KajapoB i1 IOATOTOBKM JOKTOPCKOM AMccepTalMd B
JOKTOPAHTYype YHUBEPCUTETA U BHE TOKTOPAHTYPHI.

4.12. Opranuzanusg  TOATOTOBKM U O(OPMIIGHHE  OCHOBHBIX  HIPOQecCHOHATBHBIX
o0pa30BaTeNbHBIX MPOrpamMM Uil pa3MeElleHus Ha OQUIMAIIbHOM cailTe YHHUBEpPCUTETa, oOecreueHue
J0CTyIa K paboduM mporpamMmaM, yuyeOHbIM IJIaHAM U paclUCaHUsIM O0YYaroIuXCs U MperoiaBaTeneit
MOCPEICTBOM SJIEKTPOHHO-UH(POPMAITMOHHOM 00pa30BaTEIBLHON Cpe/ibl Y HUBEPCHUTETA.

4.13. Opranuzanys ¥ KOHTPOJb 0Opa30BaTEILHOrO TMpolecca MPU pea3alud MporpamMmm
MOJATOTOBKM HAay4HBIX M Hay4HO-NEJAaroruueckux KaJIpoB B aclHUpaHType, BKJIOYas BBINOJHEHUE
WH/IMBUYaJIbHOTO Y4eOHOIrO IUIaHA, MHIMBUAYAJBHOIO IUIAaHA HAYYHBIX HCCIICOBAHHM, MPOBEACHUE
MIPOMEKYTOYHON U UTOTOBOM aTTECTALUH.

4.14. 3a"eceHue NpoeKTa NpUKa3a U OCHOBAHUM (ITOATBEPKIAIOIINX JOKYMEHTOB) K MTPUKa3aM B
ITO AkcanTa Mo KOHTHHTEHTY 00yJaronuxcs Mo mporpaMMaM acliupaHTypa.

4.15. YueT NOATOTOBJIEHHBIX KadeapaMH 3K3aMEHAllMOHHBIX MaTepUalIOB, KOMILJIEKTOBAaHUE,
XpaHEHUE U YHUUYTOKEHHE 3K3aMEHAIMOHHBIX OMJIETOB, BblJaua 3K3eMIUIsIpa OuieToB Ha Kadenpy ans
IIPOBEJIEHUS DK3aMEHOB JUIsl ACIUPAHTOB U JIMILI, IPUKPEIUIEHHBIX JJIS Cla4l KaHIUOAATCKUX IK3aMEHOB
B COOTBETCTBHUU C JIOKAIbHBIM aKTOM Y HUBEPCHUTETA.

4.16. IlogroroBka NpOEKTOB NPHUKA30B PEKTOpa YHHUBEPCUTETA, KACAIOUIMXCS OpPraHu3alud U
MIPOBEJICHUS TIpUeMa B aCIIUPAHTYPY.

4.17. lloaroroBka NpPOEKTOB IPHKA30B PEKTOpPa YHHUBEPCUTETA U KOHTPOJIb YTBEP)KICHUS
WHAUBUAYAIbHBIX IJIAHOB, TEMbI AUCCEPTALIMM U HA3HAYEHUM HAYYHOI'O PYKOBOJUTENS aclUpaHTaM U
JMLAM, IPUKPETTIEHHBIM IS BBIIIOJHEHUS IUCCEPTALIMN HA COUCKAHNE CTETIEHN KaHIUAaTa HayK.

4.18. IloaroroBka MpPOEKTOB MPHUKA30B PEKTOPA Y HUBEPCUTETA O IOMYCKE aCIIUPAHTOB K CAa4e
KaHJIUAATCKUX YK3aMEHOB, IIPOX0XKIECHNEM NIPAKTHUK, PACIIPEAECIICHUN B IPYIIIIbI.

4.19. TIloaroroBka MpHKa3oB PEKTOpa YHUBEPCUTETA O NEPEBOJE HA CIEIYIOMUN KypC WU HA
apyryio ¢opMy oO0ydeHus OOydaroUmIMXcsi MO IMporpaMMaM aclHUpaHTypbl, 00 aKaJeMH4YeCKOM U
JIEKPETHOM OTITyCKe, 00 OTUUCICHUH U TIp.

4.20. IlogrotoBKa  NpPOEKTOB  IPHKAa30B  pPEKTOpa  YHUBEPCUTETa IO  BOIPOCaM
JOKYMEHTAIlMOHHOT0 00ecrieueHrsl yueOHOro mporecca 00y4yaroumxcs o nporpaMMamM acliupaHTyphl.

4.21. IlogroroBka IpPOEKTOB IPUKA30B DPEKTOpa YHUBEPCUTETa M KOHTPOJIb YTBEP)KICHUS
WHAUBUAYAIbHBIX IJIAHOB, TEMBbI AMCCEPTAllMM U HAa3HAYEHHM HAyYHOTO KOHCYJIbTAHTA JOKTOPAHTaM
YHuBepcurera, Hay4HbIMU U N1€1arOrMYE€CKUMHU KaJpaMHu Y HUBEPCUTETA, BBINOIHIIOIIMMH JOKTOPCKYIO
JCCEPTALMIO BHE JTOKTOPAHTYPHI.

4.22. VYyactue B paboTe CTUIECHIUAIBHBIX KOMUCCHM YHUBEPCUTETA U MOJATOTOBKA MPOEKTOB
MIPUKA30B 110 HA3HAYEHUIO CTUIIEHIUI acUpaHTaM 110 UTOraM IPOMEKYTOUHON aTTeCTallUu.

4.23. Opranusanus, NOArOTOBKA U JOKYMEHTALMOHHOE CONPOBOXKJIEHHE PabOThl KOHKYPCHOM
KOMUCCUHU MO BBIJBWKEHUIO WM HA3HAUCHMIO ACHHpPaHTaM HMEHHBIX CTUIEHIWH, B TOM 4YHCIIE
crunienaun [Ipesuaenra PO u [IpaBurenscrea PO.

4.24. Opranuzanus, MOATOTOBKA M JOKYMEHTAITMOHHOE COMPOBOXKICHUE PaOOThI KOMUCCHH TIO
nepeBoy OoOydaroLIMXCsl B acHUpaHType Ha Jpyryio (opMmy oOydeHus, B TOM YHUCIE MEPEBOJbI C
BHEOIOKETHON Ha OI0DKETHYIO GOpMYy, a TaKKe B Apyrue oOpa3oBaTeIbHbIC H HAYYHBIC OPTaHU3AIUH.

4.25. Opranuzanus, NOArOTOBKAa M IPOBEACHHE TIOCYJAapCTBEHHONW HWTOTOBOW aTTECTAallUU
aCIHUPAHTOB:

4.25.1. llonroroBka marepuainoB Juist ¢popmupoBanusi cocraBa ['OK (mpexacenareneil, 4ieHOB
I'9K).



4.25.2. Jlomyck acnupaHTOB K UTOTOBOM T'OCYIapCTBEHHOM aTTECTallUU.

4.25.3. Pa3menieHne B dJEKTPOHHO-UH(POPMAIIMOHHON 00pa3oBaTEIbHON cpejie Y HUBEPCHUTETA
uHpOpMaILKH, TOKYMEHTOB U MaTEpUAIOB 10 HTOTOBOW TOCYapCTBEHHOM aTTECTaIHH.

4.25.4. Opranuzanusi, MPOBEIECHWE M KOHTPOJb JOKYMEHTOOOOpOTa BCEX ATANlOB HMTOTOBOM
rOCy/IapCTBEHHOW aTTecTaluyu (MEXIUCUUIUIMHAPHBIA 3K3aMEH M IPEICTaBICHUE HAyUYHBIX TOKJIAalI0B
110 OCHOBHBIM PE3yJIbTaTaM BBITIOJHEHHON HayYHO-KBATH(DUKAIIMOHHON pabOThI (AUCCEPTAIIHH)).

4.25.5. OpraHuzanyss M 3aKJIIOUYEHHE JOTOBOPOB C INPEACEAATENSIMU TOCYJapCTBEHHBIX
9K3aMEHAIIMOHHBIX KOMHMCCUH 110 UTOTOBOM aTTECTAllMU O0YYarOIMXCs 10 IPOrpaMMaM aclupaHTyphl.

4.25.6. Opranuzanyss ¥ Bbgaya JUIJIOMOB O BBICIIEM OOpPa30BaHUM BBITYCKHHUKAM,
00yyaroImumMcs 1o nporpaMmmam acupaHTyphl.

4.26. Opranuzanus €XEroAHbIX OTYETOB Ha YYEHOM COBETE YHMBEPCUTETA O XOJI€
BBINOJIHEHUS] JIOKTOPCKOW JAMCCepTalM JOKTOPAHTOB, HAy4YHbIX M IEJAarorM4eckux pabOTHUKOB
YHuBepcuTeTa, BBINOIHAONIMX JUCCEPTALMOHHBIE MCCIEIOBAHHUS HAa COUCKAHUE YUYEHOM CTENeHU
JIOKTOpa HAyK BHE JOKTOPAHTYPBHI.

4.27. Opranuzanys KOHKYpCHOTO OTOOpa JUIsl HAampaBiIeHHUS HAy4YHBIX M IEAarorHyecKux
pabOTHUKOB B IOKTOPAHTYPY Y HUBEPCUTETA, IOAIOTOBKA JOKYMEHTOB O 3a4MCICHHH.

4.28. Opranuzanys KOHKYpCHOrO OTOOpa JUIsi HAampaBiICHHUS HAy4YHBIX M IEAarorHyecKux
paOOTHUKOB YHHMBEpCUTETa I MOJArOTOBKHM JUCCEpTAllMM HAa COMCKAHUE YUYEHOM CTENEHH IOKTOpa
HayK BHE JIOKTOPAHTYpPBl, IOATOTOBKA JOKYMEHTOB O 3a4MCIICHUU.

4.29. OpraHuzanus, IUIAHUPOBAHHE NPUEMA M TPUKPEIUICHUE JUI[ [JJI1 [OJATOTOBKH
JFiCCEepTalli HAa COMCKaHHME YYCHOM CTENeHM KaHAMJaTa HayK 0e3 OCBOEHHUS MPOrpaMM IOATOTOBKH
Hay4YHBIX U HAYYHO - NI€JarOrMYECKUX KaJpOB B aCIUPAHTYpE, MOATOTOBKA IOKYMEHTOB O 3aUHCICHHH.

4.30. Opranuzanys, MIAaHKPOBAHUE NMPHEMa M MPUKPEIUICHUE JIMII A Caud KaHIUAATCKUX
9k3aMeHOB. OpraHuzanus, KOHTPOJIb TPOBEAEHHS U  JOKYMEHTAllMOHHOE  COIPOBOXKIECHUE
KaHIUJIATCKUX 2K3aMEHOB JJIs JIUI, NPUKPEIUICHHBIX K YHMBEPCUTETY A CIAud KaHAWJATCKUX
9K3aMEHOB.

4.31. Opranuzanus, NOArOTOBKA W IPOBEJEHHE KOHKypca CpeOu aclUpaHTOB OYHOMU
OroxeTHOM popMbI 0O0yUeHHs Ha conckaHue nMeHHoro [ 'panTa mpodeccopa 2.9. DitxBanbaa.

4.32. TlpoBeaenue pabotHukamu OTena JMYHOTO MpHUEMa JUIsl OKa3aHUsI KOHCYJIbTaTUBHOU U
METOJIMYECKOM MOMOIIM aclupaHTaM, JHUIaM, MPUKPEIJIEHHBIM I CAaud KaHIUAATCKUX 3K3aMEHOB
WIM TOATOTOBKM KaHAWJATCKOM IUCCEpTalM, a TaKXe IOATOTOBKM TOKTOPCKOM IucCEpTaluu B
JOKTOPaHType WM BHE JOKTOPAHTYpPHhI, TPO(heccopCKo-MpenoaBaTeIbCKOMy COCTaBYy, y4aCTBYIOLIEMY
B MOATOTOBKE HAYYHBIX M HAYYHO-TIEJArorH4ecKUX KaJpoB, HAYYHBIM PYKOBOIMTEISIM aclUPaHTOB U
Hay4YHbIM KOHCYJIbTaHTaM JIOKTOPaHTOB.

4.33. VYwyacTtue, COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIMHU IOJPA3/ICICHUAIMHU Y HUBEPCUTETA, B pa3paboTKe
JOKAJIbHBIX AaKTOB YHHBEpCUTETa IO OOECNEYeHHIO OpraHu3aluy W KOOpIMHAIUU paboThl IO
MIOArOTOBKE HAYYHBIX M HAYYHO-IIEAArOTMYECKUX M HAYYHBIX KaJpOB COBMECTHO B CHUCTEME BBICILETO
oOpazoBaHws.

4.34. becnepeboitHoe obecniedeHne Otaena, a TakkKe y4eT pacxojoBaHMs (3aka3, XpaHEHHeE,
BbI1aua) OJaHKOB IOKyMEHTOB, BKJIIOUYasi OJJAHKU CTPOTON OTYETHOCTH.

4.35. ®opMUpOBaHUE 3aKa30B Ha THPAKUPOBAHUE >KYPHAIOB Y4y&€Ta IMOCEIAeMOCTH Y4eOHBIX
3aHATUNA acUPaHTOB Uit Kadenp (Mx coxepikaHue, 000OCHOBaAaHUE KOJIMYECTBA), MIOJIyYEHUE, XPAHEHUE,
BbIJIa4ya M Y4eT JKypHaJIOB; OJJAHKOB U APYTUX JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Uil 00ecreueHus] yueOHOTo
mporecca.

4.36. OdopmieHue U BblJaua 3a4eTHBIX, IK3aMEHALIMOHHBIX BEZOMOCTEH, MPOTOKOJIOB O c/1aye
KaHJIUJATCKUX SK3aMEHOB, 3aU€THBIX KHWKEK, YJO0CTOBEPEHUIN acHUpPaHTOB, TUILJIOMOB 00 OKOHYAaHUU
acIMpaHTyphbl, CIPABOK 00 00ydyeHUH B acCUPAHType (B TOM YHUCIE apXUBHBIX), a TAKXKE CIIPABOK WM
yIOCTOBEPEHU O caue KaHAUIaTCKUX 9K3aMEHOB.

4.37. Odopmiienre M Bblgaua TyOJIMKATOB JOKYMEHTOB 00 OOyuYeHHHM, M O KBaJU(UKALUH
(IMIIIOMOB, MPUIIOKEHUH K IUIIIIOMY) BBIITYCKHUKAM, 00y4YaBUIMMCS 110 IpOrpaMMaM aclupaHTyphl.

4.38. BeneHue KHUI perMCTpallMM BBIAAHHBIX JOKYMEHTOB O KBalIM(UKALUU, TPUIOKEHUH K
HUM, CHpaBOK 00 0Oy4YeHWH OOydYaromuMCcs IO MpoTrpaMMaM AacHHUPAHTYpPhI, CIPABOK O CIa4yu
KaHIMJIATCKUX 3K3aMEHOB aClUPAHTOB U JIMLL, MPUKPEIICHHBIX JUIS CJaud KaHIUAATCKUX SK3aMEHOB.

4.39. EsxerojgHas akTyaJu3allys CBEIEHUI O HayYHO-IIEarOrMuecKuX Kajpax, y4acTBYIOUIUX B
peanu3anuu 00pa3oBaTEIbHOIO Mpolecca MOATOTOBKY HAyYHBIX M HAy4YHO-TIEJaroriiyeckux KaJpoB B
acnupaHType 1o (opMaM ynpaBieHUs KaJpoB U IPYTUX CTPYKTYPHBIX MOJIpa3IeIeHUi Y HUBEpCUTETA.



4.40. Pacuer ruiaHoBOM ydeOHOH Harpy3ku Ha ydeOHbBINH Toa Uit Kadenp YHHUBEpPCHTETa,
y4acTBYIOUIMX B TIOJArOTOBKE AacMHUPAHTOB, JOKTOPAHTOB, JUI[ NPUKPEIUVIEHHBIX MJI MOATOTOBKU
JUCCEpTAallM BHE acCIUPAHTypbl W JOKTOPAHTYpbl, & TaKKe€ JMI, NPUKPEIUIEHHbIX Ui CcAadu
KaHJIUAATCKUX YK3aMEHOB.

4.41. IlpenocraBienue exxekBapTaabHO HHPopmanuu B [IOY u Oyxranrepuio YHUBepcUTeTa 0
BBITIOJTHEHUH Y4eOHON Harpy3ku Ha OCHOBAHHM PACIUCaHUS U KOJIMYECTBAa OOYYAIOIIMXCS, a TaKkKe B
pamkax Impukaza pekropa «O BplIIaTaX CTUMYJHPYIOIIErO XapakTepa IO MTOraM OLEHKH
3 PEKTUBHOCTU JEATEIHLHOCTH 3a KBapTajd pabOTHUKaM MPOQECCOPCKO-MPENOaaBaTeIbCKOTO COCTaBa
YHuBepcureray.

4.42. VYyacthe, COBMECTHO CO CTPYKTYpHBIMH MOJpa3ACICHUSIMH YHUBEPCHUTETA, B
KOOpAMHAIMKM paboThl MPO(eccOPCKO-MIPEno1aBaTeIbCKOr0 COCTaBa YHHUBEPCUTETA MO O(POPMIICHHIO
WHAUBUAYATbHBIX IJIAHOB MPENOaBaTENECH.

4.42.1. Opranusanus aenonpou3BojcTBa B Otaene, BHeIpeHnEe HHPOPMAIIMOHHBIX U IIU(POBHIX
TEXHOJIOTHI B ONEpaTUBHOE yINpaBjieHHE pabOThl MO MOATOTOBKE HAYYHBIX M HAy4YHO-TIEIarOrH4ecKuX
KaJpOB B CUCTEME BBICILIETO 00pa30BaHUsI.

4.43. Bepnenue JHMYHBIX J€71 aCMHPAHTOB, JOKTOPAHTOB, HAYYHBIX W MEAArOrHYeCKux
pabOTHUKOB YHHUBEpPCUTETA, BBINOJHAIONIMX JOKTOPCKYIO AMCCEPTALMI0 BHE JOKTOPAHTYPHI U
MPUKPEIUICHHBIX JIMI JJIsl BBINOJHEHUS JUCCepTallMM Ha COMCKaHHE CTENEeHW KaHAuJaTa HayK BHE
aCIMpPaHTYphl WIM CAAYM KaHIUAATCKUX dK3aMeHOoB. ObecrieueHue CBOCBPEMEHHOM Mepeiaun JTMYHBIX
Jen B apxuB. B3aumogeiicTBue ¢ apXxuBom.

4.44. OdopmieHre TOTOBOPHOW TOKYMEHTallMd OO0 OKa3aHWU IUIATHBIX 00pa3oBaTelbHBIX
yciIyr oOydaromuMes o mporpaMMaM aclHUpaHTYphl U JIMIAMU, MPUKPEIUIEHHBIMU JJIS BBIMOJTHEHUS
KaHJIUAATCKUX JUCCEPTALMI BHE aCIMPAaHTYPhl WM CAAYN KaHIUAATCKUX SK3aMEHOB. YUET U XpaHEHHE
JIOTOBOPHOW TOKYMEHTAIIUH.

4.45. KoHcynbTupoBaHHE 00yUarOMIUXCs 110 MPOrpaMMaM acUpaHTyphl U JIULL, TPUKPEIUICHHBIX
JUISL BBITIOJIHEHUS KaHAUJATCKUX AMCCEPTAllMi BHE aCIUPAHTYPhl WIN CIaYM KaHAUIATCKUX SK3aMEHOB,
IIPUEM JIOKyMEHTOB, B3aUMOJCHCTBHE C JPYIMMM MOAPA3AEICHUSIMH [0 BOIPOCAaM CHMKEHUS
CTOMMOCTH TUIaTHBIX 00pa30BaTENIbHBIX YCIYyr M MPEJOCTaBICHHUS PACCPOUKHU (OTCPOUKH) IIATEKEH,
MOJIrOTOBKA JIOMOJTHUTEIBHBIX COTJIAIIEHUH K IOTOBOpPaM OKa3aHHs IUTATHBIX 00pa30BaTeIbHbBIX YCIYT.

4.46. IlonrotoBka u BHeceHue B [IO Axkcanra 1maOJOHOB BCEX BHIOB JIOTOBOPOB C
o0yyaromuMuUCs MO TMporpaMMaM acHHUpaHTypbl, C JIMLIAMH, NPUKPEIICHHBIMU JUISI BBITOJHEHHS
KaHJIMAATCKUX JAUCCEPTALUN BHE acCIIUPAHTYpPbl UM CIAa4M KaHIUJATCKUX 3K3aMEHOB, 0(pOPMIIIEMBIX B
Otnene, U JONOIHUTENBHBIX COTTIAIIEHUN K HUM.

4.47. ExerofHas axTyaiau3alusi MpeicKypaHTOB M (OpPMBbI JOrOBOPOB, 3aKJIIOYaeMbIX Ha
o0yyeHHe MO TMporpaMmaM acCHUPAHTYpPbl, C JIMLIAMH, TPUKPEIUICHHBIMUA JJIsi  BBIIOJHEHHS
KaHJIUMAATCKUX JUCCEepTaliil BHE aCIUPAHTYPbl WM Ca4l KaHIUAATCKUX SK3aMEHOB, U pa3MEeIlEHUE X
Ha cailTe YHUBEPCUTETA.

4.48. Kontpons (2 paza B TOJ) CBOEBPEMEHHOCTH OIUIATHl aCMUpPAHTAMU W JIMIAMH,
NPUKPEIUIEHHBIMUA Ul BBINOJHEHUS KaHIUAATCKUX JAMCCEPTallMi BHE acCIUpPAHTypbl WIH CAaydu
KaHJIUAATCKUX SK3aMEHOB 00pa30BaTeNIbHbIX YCIYT.

4.49. lloaroroBka CBEJEHMI, KACAIOIIMUXCS aCIIMPAHTYPhl, BHECEHUE U3MEHEHUI U KOHTPOJIb 32
MX CBOEBPEMEHHBIM pa3MEIICHUEM Ha caiiTe YHuBepcuteTa B pazzaene «CeaeHus 00 o0pazoBaTeabHOM
OpraHu3ali» O YHUCIEHHOCTH OOyyalolMXcsi IO MporpaMMaM aclupaHTyphl, HHGOpMAIUHU O
pe3ynbTarax MnepeBoja M OTYUCIICHHUS OOydYarolMXCs M0 MporpaMmaM aclUpaHTypbl, HH(OpPMALUU O
KOJINYECTBE BAaKaHTHBIX MET JUIs pueMa (IepeBo/ia) 00y4darouxcs 1o nporpaMmam aclupaHTyphl.

4.50. IloaroroBka JIOKYMEHTOB K JIMIIEH3MOHHOMY KOHTPOJIO B YacTU OpraHu3aluud U
KOOpAMHAIMK PaOOTHI IO MOJATOTOBKE HAYYHBIX U HAYYHO-IIEAATOTMUECKUX U HAYYHBIX KaJpOB.

4.51. Koopaunauus paOoThl C mojApa3feNeHusMU YHuBepcurera (YIpaBieHUe HayKH,
o6ubnuoreka, nekaHatbl ¢akynabTeToB, Kadeapsl, BYC, 3npaBnyHKT, MexayHapoaHslid otnen, [V,
OyxraiTepus U Ip.) B YaCTU OPraHU3allUK U KOOPAWHAIMHU pabOThI 110 MOJATOTOBKE HAYYHBIX U HAYYHO-
NeIarOrMYECKUX U HAy4YHBIX KaJpOB B CHCTEME BBICIIEr0 0Opa30BaHUSI COBMECTHO CO CTPYKTYpPHBIMHU
MO/Ipa3JIeJICHUsIMU Y HUBEPCUTETA.

4.52. Pa3paboTka mjaHa pabOThl U COCTAaBJIEHHE OTYETOB O AedTenbHocTH OTena.

4.53. (OOecrieueHne COXPAaHHOCTH MAaTEPHAIBHBIX IIEHHOCTEH, HaxXOMSIIUXCA Ha OajlaHce
Otpena.



4.53.1. OGecrieueHre BBIMOJIHEHHUST TPEOOBAHMI aHTUKOPPYIIIMOHHOTO 3aKOHOJATEIbCTBA IPH
OCYIIECTBICHUH JEATEITHHOCTH.
S. IIpaBa

PaGotauku Otaena Brpase:

5.1. Ilpunumarp pemieHuss B Tpenenax 3agad W (QYyHKIHMH, ONMPEAEICHHBIX HACTOSIUM
[Tonoxenuem.

5.2.  3HAaKOMHUTBbCA C TIPOEKTAMHU PEIICHUH PYKOBOACTBA YHHMBEPCUTETA, KaCAIOIIUMUCS
nesitenbHocTH OT/HENA.

5.3. BnHocuTh TpeNTIOKEHHs] TIO  COBEPUICHCTBOBAHMIO  PAaOOTBHI,  CBSI3aHHOW  C
MpeTyCMOTPEHHBIMU HacTosAMM [lonoxeHneM QyHKIHSIMH.

5.4. 3anpammBarhb y CTPYKTYPHBIX TMOApA3ACiICHUNA YHUBEPCUTETA W CHEUUAIKCTOB
nH(OPMAIINIO U JOKYMEHTBI, HEOOXOUMBIE JJIsi OCYIIECTBICHUS PEyCMOTPEHHBIX (QYyHKITUH.

6. Bzaumopeilicteue

6.1. Jlna BeimonHeHMA (QYHKUMH W peanu3alid IpaB, NPEIYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
[Tonoxxenuem, padotHuku OTaena B MOPSAKE, YCTAHOBICHHOM B YHHMBEPCHUTETE, B3aMMOJICUCTBYIOT C
pabOTHHKAaMU MHBIX NOJpa3esieHH Y HUBepCUTETA.

7. OTBETCTBEHHOCTH

7.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJyIeXkallee M CBOEBpPEMEHHOE BbIMOMHeHHE ¢GyHkuuid OTnena,
nepeyvrciieHHbIX B HacTosimeM [lonoxxennu, HeceT 3aBeayromuii OTaenoMm.

7.2. Ha 3aBenytomero OTaenoM BO3/1aracTcs IepCcoHaabHasi OTBETCTBEHHOCTD 3a:

7.2.1. Opranuzanuio aesteabHOCTH  OTAena, CBOEBPEMEHHOE M KBaTH(DHUIIMPOBAHHOE
BBINOJIHEHHUE MTPUKA30B, PACHOPSHKEHUH, TOPYUYSHUH BBILIECTOSIIET0 PYKOBO/ICTBA;

7.2.2. OpraHuzanuio OMepaTUBHOM M KAYECTBEHHON TMOJITOTOBKH W HWCIIOJHEHHS JOKYMEHTOB,
BEJICHUE JIEJIOMPOU3BOJICTBA B COOTBETCTBUH C JCHCTBYIOIIMMU MPaBUIAM M HHCTPYKIHUSIMH,

7.2.3. OOGecneueHne TPyAOBOW M HCTIOTHUTEIHCKONW TUCHUIIIMHBI B OTaene, BBHIMOJHEHUE
pabOTHHKAaMU CBOUX JOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH;

7.2.4. ObecnieueHue KOHTpoud 3a coOmtofeHreM padoTtHukamu Otnena MpaBUil BHYTPEHHETO
TPYAOBOTO paclopsiaKa, MPaBUi MOKAPHOI 6€301MaCHOCTH U OXPaHBI TPYAa;

7.2.5. CooTBeTCTBUE NEUCTBYIOUIEMY 3aKOHOJATEIbCTBY BU3HPYEMBIX (IIOJAMUCHIBAEMBIX) UM
MPOEKTOB MPUKA30B, HHCTPYKIIHA, MOI0KEHUHN, TOCTAHOBIIEHUH U IPYTUX JOKYMEHTOB;

7.2.6. IlpenocraBiieHHE B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAJAKE JOCTOBEPHOM CTaTUCTUYECKOM M HWHOU
uHpopmanuu o aesrensHoctu Otaena.

7.3. OTBeTCTBEHHOCTh paboTHMKOB OTHena yCTaHOBJEHA 3aKOHOAATENHCTBOM Poccuiickoi
Denepary, a TaKkKe JOKHOCTHBIMA UHCTPYKIMSIMH U TPYAOBBIMH JIOTOBOPAMHU YKa3aHHBIX JIHII.

COTI'JTACOBAHO:

[IpopekTop mo yueOHoii paboTe C.A. ApTionIKuH

Wcnomaurtens:
Ocranenko B.M.,
HavyalIbHUK Y4eOHOTO yIpaBJIeHUsI
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