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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение регулирует повседневную деятельность отдела пожарной 
безопасности ФГБОУ ВО СЗГМУ им. И.И. Мечникова Минздрава России (далее – 
Университет) и устанавливает:

1.1.1.Организационно-правовой статус отдела.
1.1.2.Перечень функций и задач отдела в области обеспечения пожарной безопасности.
1.1.3.Полномочия отдела, а также порядок его взаимодействия с другими структурными 

подразделениями (должностными лицами) Университета по вопросам обеспечения пожарной 
безопасности.

1.1.4.Ответственность отдела за ненадлежащую организацию возложенных на него 
функций.

1.2. Отдел пожарной безопасности является структурным подразделением Университета.
1.3. Целью деятельности отдела пожарной безопасности является обеспечение 

и соблюдение в Университете установленных законом требований пожарной безопасности.
1.4. Отдел пожарной безопасности создаётся и ликвидируется приказом ректора 

Университета.
1.5. Отдел пожарной безопасности подчиняется непосредственно проректору по 

безопасности.
1.6. Отдел пожарной безопасности возглавляет начальник отдела, который назначается 

на должность и освобождается от неё приказом ректора Университета по представлению 
проректора по безопасности.

1.7. В своей деятельности отдел пожарной безопасности руководствуется Конституцией 
Российской Федерации, законодательными Российской Федерации в области пожарной 
безопасности, Уставом Университета, Коллективным договором Университета, настоящим 
Положением, должностными инструкциями, иными локальными нормативными актами 
Университета.
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1.8. Контроль над деятельностью отдела пожарной безопасности осуществляет 
руководитель отдела.

1.9. Права, обязанности и ответственность работников отдела пожарной безопасности 
регламентируются их должностными инструкциями, правилами внутреннего трудового 
распорядка Университета и данным Положением.

1.10. Для обеспечения безопасных условий труда работникам отдела пожарной 
безопасности в установленном порядке проводиться специальная оценка условий труда.

2. Структура

2.1. Структуру и штатную численность отдела пожарной безопасности утверждает ректор 
по представлению проректора по безопасности и по согласованию с начальником планово-
финансового управления

2.2. Распределение обязанностей между специалистами отдела пожарной безопасности 
производится начальником отдела пожарной безопасности при согласовании с проректором 
по безопасности.

2.3.Распределение обязанностей между работниками отдела пожарной безопасности 
производится начальником отдела пожарной безопасности.

2.4.Права, обязанности и ответственность работников отдела пожарной безопасности 
устанавливаются их должностными инструкциями, утверждаемые ректором и согласованные 
начальником отдела пожарной безопасности.

2.5.Режим работы отдела пожарной безопасности устанавливается в соответствии с 
утвержденными правилами внутреннего трудового распорядка Университета, приказами и 
распоряжениями ректора.

3. Задачи

3.1. Основной задачей отдела пожарной безопасности является осуществление 
профилактики пожарной безопасности в Университете с целью предотвращения пожаров 
и возгораний.

3.2. Организация необходимых мероприятий, направленных на защиту людей 
и имущества Университета от пожаров и минимизацию их последствий.

3.3. Организация мероприятий по обучению ответственных лиц за пожарную 
безопасность и контроль проведения инструктажей по пожарной безопасности в структурных 
подразделениях Университета, проведение вводного инструктажа с вновь принимаемыми на 
работу (на обучение) в Университет.

4. Функции

4.1. Контроль исполнения работниками Университета требований законодательства 
и иных нормативных правовых актов в области пожарной безопасности. 

4.2. Обследование территорий, зданий, сооружений и помещений Университета с целью 
контроля соблюдения Правил противопожарного режима. 

4.3. Организация пропаганды по пожарной безопасности. 
4.4. Участие в работе пожарно-технической комиссии. 
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4.5. Участие в планировании мероприятий по поддержанию противопожарного режима, 
составлении отчётности по установленным формам, ведение документации. 

4.6. Контроль состояния первичных средств пожаротушения, систем автоматической 
пожарной сигнализации, средств оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре и 
других противопожарных систем на объектах Университета. 

4.7. Проведение анализа состояния пожарной безопасности в структурных 
подразделениях и на территории Университета, разработка и осуществление мероприятий, 
направленных на обеспечение пожарной безопасности и соблюдение противопожарного 
режима в Университете. 

4.8. Проведение необходимых мероприятий, направленных на выполнение предписаний 
территориальных органов государственного пожарного надзора, прокуратуры и иных 
государственных надзорных органов, учёт и контроль их исполнения. 

4.9. Оказание методической и практической помощи руководителям структурных 
подразделений Университета в планировании и осуществлении мероприятий по вопросам 
обеспечения пожарной безопасности. 

4.10. Проведение практических занятий по пожарной безопасности, учений по 
использованию первичных средств пожаротушения и тренировок по эвакуации на объектах 
защиты Университета с массовым пребыванием людей.

5. Права

Работники отдела пожарной безопасности имеют право: 
5.1. Взаимодействовать по вопросам, относящимся к компетенции отдела, с другими 

структурными подразделениями Университета, должностными лицами и гражданами, 
предприятиями, учреждениями и организациями, а также с государственными 
и муниципальными органами.  

5.2. Представлять интересы Университета при проведении проверок обязательных 
требований пожарной безопасности, проводимых районными управлениями надзорной 
деятельности и профилактической работы МЧС.

5.3. Запрашивать и получать от всех структурных подразделений Университета материалы 
и сведения, необходимые для выполнения функций, возложенных на отдел пожарной 
безопасности.

5.4. В пределах предоставленных полномочий проводить проверки соблюдения 
требований правил и инструкций по пожарной безопасности в структурных подразделениях 
и на территории Университета. О результатах таких проверок докладывать проректору по 
безопасности Университета.

5.5. Давать рекомендации руководителям и работникам структурных подразделений 
Университета по вопросам своей компетенции. 

5.6. Представлять предложения руководству Университета по повышению эффективности 
и совершенствованию деятельности всех структурных подразделений Университета в части, 
относящейся к компетенции отдела.

6. Взаимодействия
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Для решения задач, выполнения функций и реализации прав, предусмотренных 
настоящим Положением, отдел пожарной безопасности взаимодействует со всеми 
Управлениями и подразделениями Университета.

7. Ответственность

7.1. Отдел пожарной безопасности несёт ответственность за ненадлежащее и/или 
несвоевременное исполнение возложенных на него задач.

7.2. Начальник отдела пожарной безопасности несет персональную ответственность за 
руководство повседневной деятельностью отдела в объёме, предусмотренном заключенным 
с ним трудовым договором и должностной инструкцией, в пределах и порядке, определённых 
действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

7.3.Ответственность работников отдела пожарной безопасности устанавливается их 
должностными инструкциями.

7.4.Порядок привлечения к дисциплинарной ответственности предусмотрен Правилами 
внутреннего трудового распорядка.

8. Порядок изменения и дополнения настоящего Положения

Изменения и дополнения в настоящее Положение принимаются и утверждаются в том 
же порядке, в котором принято и утверждено настоящее Положение и доводятся до сведения 
работников отдела пожарной безопасности.

СОГЛАСОВАНО:

Проректор по безопасности В.Т. Сметана

Исполнитель:
В.А. Молокович, помощник проректора
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