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1. O01mue MoJI0KeHu s

1.1. OTnen [OKyMEHTAlMOHHOTO OO€cleYeHHs] YIpaBJIEHUs SBISETCS  CTPYKTYPHBIM
noapaszaenenuem OI'bOY BO C3I'MY um. WM. MeunukoBa MunsapaBa Poccum (nanee,
cootBeTcTBeHHO — OoT/AeN JIOY 1 YHUBEpCHUTET).

1.2. Otnen IOV co3naercst, peopraHu3yercs U JUKBUAUPYETCS TPUKA30M PEKTOpa.

1.3. Otnen JIOY BXOOMT B COCTaB YNpaBJiCHUA KaJApPOB U HAXOAUTCA B HEMOCPEICTBEHHOM
MOJYMHEHUH HavaJIbHUKA YIIPaBJICHUS KaJIPOB.

1.4. PykoBoactBo otnesnoM IOV ocymiecTBisieT Ha4aldbHUK OTJENIa, KOTOPBIA Ha3zHa4YaeTcs
Ha JIOJDKHOCTb U OCBOOOXKJIAaeTcs OT 3aHUMAeMOM JIOJDKHOCTH TIPUKA30M PEKTopa, TIo
MPE/ICTaBICHUIO HaYaIbHUKA YIIPABIICHUS KaJpOB.

1.5. Hauanpnuk otaena JIOY HenmocpeACTBEHHO MOAUYMHSAETCS HA4yaJbHUKY YIPABIICHUS
KaJIpOB.

1.6. Pabotnuku otnena JIOY nmoquuHSIOTCS HETIOCPEICTBEHHO HAYAILHUKY OT/IENA.

1.7. B cBoelt nestenbHocTr otaen JJOY pykoBOACTBYyETCS 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoii
®enepaiuy, B TOM YUCIIe HOPMATUBHBIMU MPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoit @enepanuu B ob6mactu
JIEJIONPOU3BOJICTBA W apXHMBHOIO Jeja, YCTaBOoM YHHBepcuTeTa, KOJIEKTHBHBIM JOTOBOPOM
VYuuBepcurera, HacTosiiuM [lonoxkeHueM, JOMKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSMU, UHBIMHU JIOKAJIbHBIMU
HOPMATUBHBIMH aKTaMU Y HUBEPCHUTETA.

1.8. Pacniopsbxenust HadanpHuKa oTnaena JJOY sBisroTcs 00s3aTenbHBIMU Ui paOOTHUKOB
otaena JJOY.

2. CTpykrypa

2.1. CrpykTypy H IITaTHYlO 4YHUCIEHHOCTh oTaena JOVY yTBepkaaer pekTop Mo
IPEJICTaBICHUIO Ha4yaJbHUKA YIPABJIEHUS KAaJIPOB U IO COINIACOBAHMIO C HAYAJIbHUKOM IJIaHOBO-
(HMHAHCOBOTO yIIPABJICHHUS.

2.2. Pacnpenenenue obsi3aHHOCTEH Mexay pabotHukamu otaena JOY mpowusBogurtcs
HadanbHUKOM otaena JJOVY.

2.3. IlpaBa, 00513aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTh pabOTHUKOB oTxaena JJOY ycranaBimMBaroTCs
UX JODKHOCTHBIMH HMHCTPYKIMSIMH, YTBEpPXkJAAaeMble PEKTOPOM, COTJIACOBAaHHBIE HA4aJIbHUKOM
yIpaBieHUs KaApoB U HavanbHUKOM oTaena JOVY.

2.4. Pexxum pabotel otaena JIOY ycraHaBamBaeTcs B COOTBETCTBHHM C yTBEP)KICHHBIMU
IpaBWJIaMH  BHYTPEHHETO  TPYJOBOI'O  paclopsjika  YHUBEpPCUTETa, IpHUKa3aMH U
pacnopsKeHUsIMH pEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

3. 3agaumn
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3.1. Opranu3zanusi 1 COBEpIICHCTBOBAHUE CHUCTEMBI JEIONPOU3BOICTBA B YHUBEPCHUTETE, B
TOM YHUCJIC C TIPUMEHEHHUEM COBPEMEHHBIX HHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHUH.

3.2. ObecrieyeHne €IMHOTO TMOpPsAKA JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOecreueHusl AesTeIbHOCTU
YHusepcurera.

3.3. Opranu3almOHHO-METOJNYECKOE PYKOBOJICTBO, KOOPIAWHAIUS U KOHTPOJIb AESITEIbHOCTH
CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACIICHU Y HUBEPCUTETA 110 BOIIPOCAM JIEIONPOU3BOJICTBA U APXUBHOTO JIea.

3.4. [logrotoBka u oQopMIeHHE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C JACHCTBYIOUIUMU
CTaHJapTaMH U MPaBUIIAMH.

3.5. KoHTpoib MOpPOXOXKACHUS W HCIOJHEHHS JOKYMEHTOB B YHHUBEPCHUTETE, a TaKkKe
obecreueHrne uX MOATrOTOBKH K Tepeaue B apXuB.

4. ®yHKIHA

4.1. Benenue nenonpon3BoAcTBa B Y HUBEPCUTETE.

4.2. KoHTpOb 32 MPaBUIBHOCTHIO O(OPMIIEHHS JOKYMEHTOB, IIPEOCTaBISIEMbIX Ha MOJIUCH
PYKOBOJCTBY YHUBEpCHUTETA (T.€. UCXOASIINE U BHYTPEHHUE JJOKYMEHTHI).

4.3. CpoeBpemMeHHass o00pabOTKa TOCTyNarwImel ¢ OTHPaBIsIeMONH KOPPECTIOHICHIINH,
JIOCTaBKa €€ 10 Ha3HAYEHHUIO.

4.4. KoHTpoab HaJl CpPOKAMHU UCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB U UX NPaBHJIBHBIM 0()OpMIICHUEM.

4.5. Peructpanus, yder, XpaHEHHE, IIepefadya B COOTBETCTBYIOIIME CTPYKTYpHbBIE
NOJIpA3ACIeHUsT JOKYMEHTOB TEKYyILIEro JeJIONPOMU3BOJACTBA, B TOM 4YHCIE IPUKA30B U
pacnopsKeHUI pyKOBOJICTBAa Y HUBEpCHUTETa, (DOpMUpPOBAHKE Je U cada UX Ha XpaHEeHHUE.

4.6. KoHTpOJIb 03HaKOMIICHHSI pA0OTHUKOB C TIPHKA3aMH PEKTOpa Y HUBEpCUTETA.

4.7. Pa3paboTka MHCTPYKIMH M APYTUX HOPMATHUBHO-TIPABOBBIX JOKYMEHTOB IO BEICHHIO
JIEJIONPOU3BOJCTBA B Y HUBEPCUTETE.

4.8. Meronnueckoe pyKOBOJCTBO OpraHU3alUeil JeJ0NpOU3BOJACTBA B IMOAPA3AEICHUIX
VYHuBepcuTeTa, KOHTPOJIb HAJ HPaBUIbHBIM (OPMHPOBAHHMEM, XPAHEHUEM M CBOEBPEMEHHOMU
c/ayeii Jen B apXuB, KOHTPOJIb COOTIOIEHHS] CPOKOB MCTIOJIHEHHS TOKYMEHTOB.

4.9. Benenue yyera rnedareil ¥ TaMIioB Y HIBEpCHUTETA.

4.10. Ilonp3oBaHue repOOBOM Me4YaTbl0O YHUBEPCUTETa M I€YATHIO YHUBEPCUTETA II0
HA3HAYCHMUIO.

4.11. TlomroroBka M TpEACTaBICHUE PYKOBOJCTBY YHHUBEpCUTeTa HH(MOPMAIIMOHHO-
AHAINTUYCCKUX MATEPHUAJIOB O COCTOSHUM M NEPCIEKTHBAX Pa3BUTHS JOKYMEHTAllMOHHOI'O
o0ecrieyeHHs JesITeIbHOCTH Y HUBEPCUTETA U UCTIOHUTENIBCKOM TUCIIUITIHHBI.

4.12. VYyactue B TMpenesiax CBOCH KOMIETECHIIMM B TOATOTOBKE M  HMCIOJIHEHUH
YIIPABJICHUYECKUX PELICHUN PYKOBOJCTBA Y HUBEPCUTETA.

4.13. OcymiecTBieHHE B Tpejeiax CBOEH KOMIIETCHIIMM WHBIX (DYHKIIMHA B COOTBETCTBUHU C
Ha3HAYCHHEM U 33J]la4yaMH Y HUBEPCUTETA.

4.14. Pa3paboTka HOMEHKIATypel Jel MU JPYIMX JIOKaIbHBIX HOPMATHBHBIX aKTOB,
3aKPEIISAIOLIUX CUCTEMY JEJIONPOU3BOACTBA Y HUBEPCUTETA.

5. IIpaBa

Omoen J]JOY umeem npaso:

5.1. Tlonydare nocTynaromue B YHHUBEPCUTET JOKYMEHTbl M HHble HH(OpPMAalMOHHbIE
MaTepHalbl 0 CBOEMY MPOPHIIIO NeSITeIbHOCTH I 03HAKOMJICHHS, CUCTEMAaTH3UPOBAHHOTO Y4eTa
Y WCTIOJIH30BaHUS B paboTe;

5.2. 3ampammBath M NOJy4YaTb OT CTPYKTYPHBIX IIOJpasAcieHUuN YHUBEpCHUTETA
nH(popMalrio, He0OOXOTUMYIO JIJIS BBIIOJIHEHUS BO3JIOKEHHBIX HA Hee 3a7a4 U QyHKIU;

5.3. OcymecTBisaTh B Ipelenax CBOEH KOMIETEHLMH IPOBEPKY HCIOJHUTEIbCKON
JUCIUIUIMHBI CTPYKTYPHBIMU MOAPA3JIEIeHUIMH Y HUBEPCUTETA 1O BOIIPOCAM JEeJIONPOU3BOCTBA,
0 pe3yJIbTaTax MPOBEPOK JOKIAAbIBATh PYKOBOJICTBY Y HUBEPCUTETA,

5.4. BosBpamarh HUCHOJHUTENAM Ha JOpabOTKy OQOpMJIEHHbIE C HapylIEeHHEM
YCTAaHOBJIEHHBIX IpPaBUJI IPOEKTHl JOKYMEHTOB, [JaBaTh PEKOMEHIAIMM 110 YCTPAHEHHUIO
BBISIBJICHHBIX HEJJOCTATKOB;
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5.5. BHoCUTH HpeNIOXKEHHS IO COBEPUICHCTBOBAHUIO CHUCTEMBbI JIEJOMPOU3BOJCTBA B
YHusepcurere;

5.6. [loanuchiBaTh ¥ BU3UPOBATH JOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C JIeSATEIbHOCThIO oTAena JJOVY;

5.7. Wcnonp3oBath oduIManbHble ONAaHKA M Te4YaTH YHUBEPCUTETa B Nepeaesax CBOCH
KOMIIETEHIIHH;

5.7. BHOCUTBH MNpeIOXKEHUS PYKOBOJICTBY YHHUBEPCUTETA O TMEpPEMEIICHUH pPaOOTHUKOB
ornena IOV, noBblIeHNIO UX KBaTU(UKALMK, TOOUIPEHUIO 32 YCIEHIHYI0 paboTy U HaJOKEHUIO
JTUCHUITMHAPHBIX B3bICKAaHUHN HA paOOTHUKOB, HAPYIIAIOIMIMX TPYIAOBYIO JUCIUTLINHY.

5.8. YuacTBOBaTh B COBELIAHUSAX MPU PACCMOTPEHUH BOIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIETEHIIUN
otaena JIOV.

6. Bzaumopeiicteue

6.1. Jlns BeimonHeHWs (QYHKUUH M peanu3aliyl IMpaB, MPeIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM
[Tonoxenuem, paOOTHUKM yNpaBIEHUS B YCTAaHOBJIEHHOM B YHHUBEpPCUTETE TOpSIKE
B3aUMOJICHCTBYIOT ¢ paOOTHUKAMH MHBIX MMOApa3AeIeHUN Y HUBEPCUTETA.

7. OTBETCTBEHHOCTD

7.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJICKaIllee W CBOCBPEMEHHOE BBHITIOJIHEHHE (YHKIMH OTHesa
OV, npenycCMOTpEHHBIX HACTOSIIUM IOJO0KEHUEM, HeceT HadanbHUK oTaena JJOY.

7.2. OTBETCTBEHHOCTh HaYaJbHHWKA, JApyrux pabotHukoB otaena JIOY ycraHoBieHa
3aKOHONATenbCTBOM Poccuiickorn @exepanmy, a Takke ODKHOCTHBIMU HMHCTPYKLUSAMU U
TPYIOBBIMH JOTOBOPAMH YKA3aHHBIX JIULI.

COTI'JTACOBAHO:

HavanbHuk ynpaBieHus: KaapoB A.B. buprokoBa

Wcnonaurens:
M.A. SnpuHa,
HavanbHUK otaena JJOY



