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1. O01ue moJj10:KeHu s

1.1. ApxuB sABisgeTcs CTpyKTypHbIM moxpasnenenueM @DOI'bOY BO C3I'MVY um. NN
MeunukoBa MunzgpaBa Poccum (mamee —  YHHBEPCHUTET) OCYIIECTBISIIONIMM — XpaHEHUE,
KOMIUICKTOBaHHE, Y4€T M HCIONb30BaHHE NOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit denepamnuu,
JIOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCJIE MO JUYHOMY COCTaBY,
00pa30BaBIINXCS B JeATETbHOCTH VYHuBepcurera,
a TakKe IMOJArOTOBKY JOKYMEHTOB K IIepelaye Ha IOCTOSSHHOe XpaHeHue B LleHTpasbHbIil
rocyaapcTBeHHbIN apxuB Cankt-IletepOypra.

1.2. ApxuB co3aeTcsi, peOpraHu3yercs ¥ JUKBUAUPYETCS IPUKa30M PEKTOpa.

1.3. ApxuB BO3rJaBiseT 3aBEAyIOLUIMH AapXuMBOM, HAa3HAYaeMblii Ha JODKHOCTb U
O0CBOOOXKITaeMBIil OT 3aHMMAeMOW MOJDKHOCTH IPHKA30M PEKTOpa MO TMPEICTABICHUIO HavaJbHHUKA
YIPABJICHUS KaJIpOB.

1.4. 3aBeayromuii apXxMBOM HENOCPEICTBEHHO MOIUMHSIETCS] HAYaJIbHUKY YIPABICHUS KaJpOB.

1.5. PaGotHukn ApxuBa Ha3HA4YalOTCS Ha JOJKHOCTH M OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHUMAaEMBIX
JOJDKHOCTEH MPUKa30M PEKTOpaA MO NPEICTaBICHUIO HadyaJIbHUKA YIIPABIICHUS KaJpOB.

1.6. B cBoeil JneaTenbHOCTH ApXHUB PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoii
Oepnepanun, B ToM yucie denepanbubiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 No 125 —®3 «O6 apXxuMBHOM J1elie B
Poccuiickoit ®denepanum», 3akOHaMM M HMHBIMH HOPMATUBHBIMU IPaBOBbIMU akTamHu Poccuiickoi

denepanuu, MpaBUiIaMu OpraHu3alu XpaHEHHUs], KOMILIEKTOBaHUS, ydera
U HCIONB30BaHMUs JOKYMEHTOB ApxuBHoro (ouaa Poccuiickoit ®epepanuu U APYyrUX apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB B rOCYJIapCTBEHHBIX opraHax, opraHax MECTHOT'O CaMOYTIPaBIICHUS

U OpraHM3alusAX, 3aKOHAMU M MHBIMM HOPMATHUBHBIMU IPaBOBBIMHM akTaMHM CyObeKkToB Poccuiickoil
@enepanu B 00JacTH apXMBHOIO Jiela, YCTaBOM YHHUBepcuTeTa, KOJJIEKTUBHBIM J0rOBOPOM,
JOKaJbHBIMM HOPMATUBHBIMM aKTaMH U HacTosmuM [lonoxxenuem.

2. CTpykTtypa

2.1. CrpyKTypy M IUTaTHY!O UYHCJICHHOCTb apXWMBa YTBEPKIAET PEKTOP IO MPEACTABICHUIO
HavyaJIbHUKA YIPaBIEHUS KaJApOB U COrNIACOBAHUIO C HAYAJIbHUKOM IJIAHOBO-(PMHAHCOBOTO YIIPAaBJICHUS.
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2.3. [IpaBa, 00513aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTb pabOTHUKOB apxuBa
YCTAQHABJIMBAIOTCS MX JOJKHOCTHBIMM HHCTPYKLHMSMH, YTBEpXKIAaeMble PEKTOPOM M COTJIacOBaHHbIC
HAYaJIbHUKOM YIPaBJICHUS KaPOB.
2.4. PexxuMm paOoThl apXuBa yCTaHABIMBACTCS B COOTBETCTBUU C YTBEPXKIEHHBIMHU IPaBUIAMU
BHYTPEHHEI0 TpPYJIOBOI'O pacHopsika YHUBEpPCUTETa, NIpHUKa3aMU U pPaclOpsDKEHUSMU peKTopa
YHusepcurera.

3. 3agaun

3.1. Opranusanusi XpaHeHUs JOKYMEHTOB.

3.2. KomnexkroBanue ApxuBa JIOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMHUCS
B JICSTENIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.3. Yuer 1oKyMEHTOB, HAaXOSIINXCS HA XPaHEHUH.

3.4. Ucnonb30BaHuE JOKYMEHTOB, HAXOIALINXCSA HA XPAaHEHUH.

3.5. IlogroroBka W CBOEBpEMEHHas Iepenaadya JOKyMEHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoi
®denepany Ha NOCTOSTHHOE XPaHEHUE B TOCYJapCTBEHHBIN apXUB.

3.6. Meroauveckoe pPyKOBOACTBO W KOHTPOJL 3a (opMHpOBaHHEM U oOdopMiIeHHEM el
B CTPYKTYPHBIX [IO/IpA3JEICHUAX Y HUBEPCUTETA U CBOEBPEMEHHOM Nepefaueii B ApXuB Y HUBEPCUTETA.

4. DyHKuHUA

4.1. OpranusyeT mpueM TOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 yeT) cCpokoB
XpaHeHus, B TOM YHCJIE IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIUXCS B JIE€ATEIbHOCTU YHHUBEPCHUTETA.

4.2. Bener yueT 1OKyMEHTOB U (DOHI0B, HAXOAIMXCS HA XpaHEHUH B ApXHBe Y HUBEpCUTETA.

4.3. [IpencraBnser B roCyJJapCTBEHHBIN apXuB y4ETHBIE CBEJICHUSA
00 o0ObeMe M cocTaBe XpaHsIIUXCA B apXuBe YHHBEpPCUTETa JOKYMEHTOB ApXMBHOTO (oHIa
Poccniickoit ®enepaumy M IpYyrHX AapXMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C IOPSJIKOM
roCyJJapCTBEHHOI'0 y4eTa J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit deaepanuu.

4.4 CucremaTu3upyeT M pa3MelIaeT JOKYMEHTbI, IOCTYIAalolMe Ha XpaHeHue B ApXuB
VYHuBepcuTera, 00pa3oBaBIINECs B XO€ OCYIIECTBICHUS 1EATEILHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.5 OcyuiecTBiseT NOJATOTOBKY U MPEICTaBISAET:

4.5.1. Ha paccMOTpEHHE M COIVIACOBAaHME JKCIIEPTHOW KOMHUCCUM YHHMBEPCHUTETA OINUCU AEI
MIOCTOSIHHOTO ~ XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 J51€T) CpPOKOB XpaHEHHsS, B TOM 4HCIIE
[0 JMYHOMY COCTaBy, @ TaKXX€ aKTbhl O BBIICICHUM K YHUYTOXXCHHIO APXUBHBIX JIOKyMEHTOB,
HE MOJUIekKAIIUX XPaHEHHIO0, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCHPAaBUMBIX MOBPEXKACHUSIX
apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

4.5.2. Ha ytBepxkaeHue lleHTpasbHON HKCHEPTHO-NPOBEPOYHON METOIUYECKOW KOMUCCUU
ApxuBHoro  komureta  Cankr-IlerepOypra  (mamee — LHOIIMK  ApxuBHOro KoMmuTeTa
Cankr-IleTepOypra) onucu aen MOCTOSHHOTO XPaHEHUS;

4.5.3. Ha coriacoBaHue DKCIEPTHO-NIPOBepoUYHOil MeTonnueckoit komuccun LII'A CII6 (nanee —
OIIMK HI'A CIIO) onricu en 1o JUYHOMY COCTaBY;

4.5.4. na cornacoBanue L[OIIMK ApxuBnHoro xomutera Cankrt-IletepOypra akTel 00 yTparte
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABHBIX MOBPEXKIECHUSIX TOKYMEHTOB;

4.5.5. Ha yTBep)KIE€HUE PYKOBOAMUTEIIO OPraHU3allii OIMCH €]l IOCTOSHHOIO XpaHEHUs, OIIUCH
BpeMeHHbIX (cBbIle 10 jieT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YMCJI€ OIUCH JIeJ 110 JINYHOMY COCTaBy, aKThl O
BBIJICJICHUM K YHMYTOXXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJUIEkKAIUX XPaHEHWIO, akThl 00 yTparte
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCHPABUMBIX TOBPEXKICHUSAX apXMUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEp)KIEHHBIE U
cornacoBanHublie [IDIIMK ApxusHoro komuteta u SIIMK LII'A CII6.

4.6. Opranmsyer mepeaady JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii denepanun
Ha noctosiHHoe XpaHnenue B LIT'A CII6.

4.77. OpranuzyeT W  MOPOBOAUT  DKCHEPTU3Y  LEHHOCTU  JIOKYMEHTOB  BPEMEHHBIX
(cBbie 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHUs], HAXOIAIIMXCS HA XpaHEHUH B ApXUBE OpraHU3ally B LEIsIX 0oTOopa
JOKYMEHTOB JJIsi  BKJIIOYEeHHST B coctaB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit  ®@enepanum,
a TaK)Ke BBIABIICHUS IOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIINX XPAaHEHHUIO.
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4.8 ITpoBoaut MEpOMPUATHS 1o 00ecCIeyYeHunto COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HaXOJALINXCS Ha XpaHEHUU B ApXHBe YHUBEPCHUTETA.

4.9. Opranuzyer WHGOPMHUPOBAHHE PYKOBOJCTBA U PaOOTHUKOB YHHUBEPCUTETA O COCTABE U
COJIepKaHUU IOKyMEHTOB ApXuBa YHUBEPCUTETA.

4.10. UadopmupyeT nosib30BaTeNIeH 10 BOIPOCAM MECTOHAXO0K/ICHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.11. Opranu3syer BblJ1auy JTOKYMEHTOB U JIe] JUIs pabOThl BO BPEMEHHOE I10JIb30BaHHE.

4.12. UcnonHsieT 3ampockl Mojib3oBaTeNel, BbIJAeT apXUBHbIE KOMHHM JOKYMEHTOB, apXUBHbBIE
BBIMICKHU M apXUBHBIE CIIPABKH.

4.13. Benet yueT UcCIoib30BaHMsI JOKYMEHTOB ApXuBa Y HUBEPCUTETA.

4.14. Coznaet GoHI MOIb30BaHUS ApXUBa YHHUBEPCUTETA U OPTraHU3yeT €ro UCIIOIb30BaHUE.

4.15. OcyuecTBisieT BeJEHHE CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIX CpPEACTB K JOKyMEHTaM ApxuBa
YHuBepcurera.

4.16. YdactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB OpPraHU3allMd IO BOMPOCAM apXUBHOTO Jeja U
JIEJIONPOU3BOCTBA.

4.17. Oka3bIBaeT METOJUYECKYIO TIOMOIIIb:

4.17.1. cnyxOe neIONMPOU3BOJCTBA YHHBEPCUTETa B COCTABICHWU HOMEHKIATYPHI [EIl,
(dbopmupoBaHUU ¥ OPOPMIICHHUH JIETT;

4.17.2. CTpYKTYypHBIM MOAPA3JCICHUsIM U Pa0OTHUKAM OpraHU3al[Mu B MOJATOTOBKE IOKYMEHTOB
K riepeziade B ApXuB Y HUBEPCHUTETA.

5. IIpaBa

ApXUB UMeeT MpaBo:

5.1. mpencraBisATh PYKOBOJACTBY YHHUBEPCUTETA IPEUIOKEHHUS [0 COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHM3alliil XPaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHHUSA, Yy4yeTa M HCIOJIb30BAHUSA aPXUBHBIX JOKYMEHTOB
B ApXuBe OpraHu3aIuy;

5.2. 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JCICHUAX YHHUBEPCUTETAa CBEACHUS, HEOOXOAMMBbIE
111 paboThl ApXHBa OpraHU3allny;

5.3. naBaTh pEKOMEHJAALMU CTPYKTYPHBIM TMOJpa3ielieHusIM YHHBEPCUTETa IO BOIpPOCaM,
OTHOCSILIUMCS K KOMIIETEHIIUH APXUBA;

5.4. uadopMuUpOBaTH CTPYKTYPHBIE MOAPA3IEICHUS Y HUBEPCUTETA O HEOOXOJUMOCTH Tepeaavu
JTIOKYMEHTOB B ApXMB OpraHU3alluu;

5.5. npuanmatk yuyactue B 3acenanusx L[DIIMK ApxuBHoro xomurera Cankt-IletepOypra u
OIIMK HI'A CII6.

6. BzaumopeiicrBue

6.1. Jlnsa BemosHeHus QYHKIMA M peaju3alud TMpaB, MNPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIAM
[TonoxxeHneM, paOOTHUKH YIIpaBJIEHHUs B YCTAaHOBJIEHHOM B YHHMBEPCUTETE MOPAIKE B3aUMOAECUCTBYIOT
¢ paOOTHUKAMH MHBIX TIOJIpa3/ieJICHUN Y HUBEPCUTETA.

7. OTBETCTBEHHOCTDH

7.1. OTBETCTBEHHOCTh 32 HEHAJJIeKaIllee U HECBOEBPEMEHHOE BBINOHEHNUE apXUBOM (DYHKIIUH,
MPEyCMOTPEHHBIX HACTOAIUM [l0s10’)KeHNM, HECET 3aBEIYIOIIHI apXUBOM.

7.2. OTBeTCTBEHHOCTh pPa0OTHHKOB apXWBa YCTAHOBJIEHA 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoi
denepann, a TAKKE JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKIUSAMU U TPYJIOBBIMH JIOTOBOPaMU YKAa3aHHBIX JIULI.

COI''TACOBAHO:

HavanpHuk yrpaBineHus KaapoB A.B. buprokosa

Wcnomaurens:
M.B.HukutuHna,
3aBEAYIOLUN apXUBOM



