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31.08.2026 Nel152
I. O01He MoJI0KEeHU A

1.1. Otnen cyneOHO-TIPETEH3MOHHOW W JOTOBOPHOW PabOTHI (Zanee — OTAEN) FOPHIAICCKOTO
yIpaBJIEHUS SBISETCS CTPYKTYpHBIM IMOJPa3/ieleHUEM IOPUJIMYECKOTO yIpaBlieHus (namnee —
VYupasnenue) ®I'bOY BO C3I'MYV um. .. MeunukoBa Munzapasa Poccuu (nanee — YHUBEpPCUTET).

1.2. Ortpen co3gaercs U TMKBUAUPYETCS IPUKA30M PEKTOpPa Y HUBEPCUTETA.

1.3. PaGoTHHMKHM OTIeNa TOJUUHSIOTCS HEMOCPEACTBEHHO HAYaIbHUKY OT/AENa, KOTOPBIH
Ha3HAy4aeTcsl U 0CBOOOXKIAETCS OT JOKHOCTH MPHUKA30M peKTopa YHHBEPCHUTETa MO IMPeCTaBICHUIO
MIPOPEKTOPA MO OPraHU3ALMOHHO-TIPABOBBIM U UMYILIECTBEHHBIM BOIIpOCaM Y HUBEPCUTETA.

1.4. HauanbHuK oTJela MOXKET MMEThb 3aMECTUTENs, 00S3aHHOCTH KOTOPOTO ONpEeAEISOTCS
Ha4yaJIbHUKOM Y TIpaBJIeHUS.

1.5. PaGoTHMKM OTHena Ha3HAYalOTCA Ha JOJDKHOCTb M OCBOOOXIAIOTCS OT HEe NPHUKA30M
pekTopa YHUBEpCUTETA IO IPEICTaBICHUIO HaYaJlbHUKA Y IIPaBJICHHUS.

1.6. B cBoeil neATeNpHOCTH pPaOOTHUKU OTAeNa pPYKOBOJICTBYIOTCS 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccniickoit @enepanyu, B TOM 4MCI€ HOPMAaTUBHBIMU IPAaBOBbIMM akTamu Poccuiickoit denepanuu B
00J1acTH 37paBOOXpaHEHUs, 00pa30BaHMs, HAyKH, KOHTPAKTHON cUCTEMBbI B cdepe 3aKylOK U 3aKyNOK
TOBapoOB, pabOT, yCIyr OTAEJIbHBIMU BUJIAMHU IOPUIMYECKHUX JIUL, apeH]ibl (Iepefadyn B IM0JIb30BAHUE)
(benepanbHOrO0 MMyIIECTBA, YCTaBOM YHuBepcuTeTa, KOJUIEKTHBHBIM J0roBOpOM YHMBEpCHUTETA,
HacTosmuM [lonoxeHneM, OJKHOCTHBIMM HWHCTPYKLUHUSMH, HWHBIMH JIOKAJBbHBIMM HOPMaTHUBHBIMU
aKTaMu Y HUBEPCUTETA.

1.7.  PacnopsbkeHus HauaJbHUKA OTJIENA ABJISIOTCS 00s13aTENIbHBIMU JUIsl pAOOTHUKOB OTJIENA.

II. CTpykTypa
2.1. CTpyKTypy W IUTaTHYIO YHCJIEHHOCTh OTJAENAa YTBEPXKJAeT PEKTOp, UCXOAS U3 oObema

3a7a49 ¥ YCIIOBHUH JESITETLHOCTH Y HUBEPCUTETA, IO MPEICTABICHUIO HAYaIbHIKA Y TPABICHHS
2.2.  Pacmpenenenue o00sS3aHHOCTEW MeEXAy pabdOTHUKaMH OTaena (32 HUCKIIOYCHHEM



O6H33HHOCT€I\/'I 3aMCCTUTCIIA HAYAJIbHHUKA OT,Z[GJIa) HpOI/ISBO,Z[I/ITCH Ha4YaJIbHUKOM OTACJA.
III. Ieau u 3axaun

3.1. OCHOBHOHM LENBIO JEATEIBHOCTH OTAENa SBJIAETCSA 3allluTa HWHTEPECOB Y HUBEPCUTETA;
HAy4YHO-TIEJarOTMYECKUX, MEAMIMHCKUX M HMHBIX PAOOTHHMKOB; MAIMEHTOB M OOYyYalOLIUXCS IIyTeM
obecrieyeHuss COOMIOAECHUS 3aKoHoJaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu NpU  OCYIIECTBICHUH
YHUBEpPCUTETOM BHJIOB JEATEIBHOCTH, NMPEAYCMOTPEHHBIX YCTAaBOM B IEPBYIO OYepelab — B cdepe
MIPaBOBOT'O CONPOBOXKJICHMS U 00€CTIeYeHNs 3aKyTIOK TOBAPOB, pabOT, YCIYT s HY>KJ Y HUBEPCUTETA.

3.2. OcHOBHBIE 337a4u OT/EINA:

3.2.1. Obecnieuenne  coOmroeHUst  3akoHojaTenscTBa  Poccuiickoit ~ @enepauuu  mpu
OCYIIECTBJIEHUN Y HUBEPCUTETOM 3aKYIIOK TOBAPOB, pabOT, YCIyT U HHOM J€STEIbHOCTH.

3.2.2. Obecneuenne ennHOOOpa3HOrO MPUMEHEHHs 3akoHozaarenbcTBa Poccuiickoit deneparuu
U JIOKaJbHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB YHHUBEPCUTETAa B JEATEIbHOCTU CTPYKTYPHBIX MOApa3JeIeHUN
YHuBepcurera.

3.2.3. BrinosHeHnE yCTaBHBIX 3a]1a4.

3.2.4. Tlpomaranaa W pa3bsiCHEHUE 3aKoHoHaTenbcTBa Poccuiickoit Penepanuu B 00IacTu
3aKyTOK TOBapoOB, padoT, YCIYT U B UHOM J1€ATENbHOCTH, FOpUINYECKAas IOMOIIb.

3.2.5. [IpumeHeHne TPaBOBBIX CPEACTB M OOECIEeUeHHUs] PAIMOHATBHOTO HCIIOJIb30BAHUS
UMyIIecTBa YHHBEPCHUTETA, CPEICTB (enepaabHOro OJKETa W CPEACTB OT MPHHOCSIIEH T0XO[
NESTENIbHOCTH YHHUBEPCUTETa TPU OCYLIECTBICHHWM 3aKyNMOK TOBapoB, paboT, YCIAYr AN HYXI
YHuBepcurera.

3.2.6. OGecnieueHre MPaBOBBIMU CPEJICTBAMU COXPAHHOCTH MMYIIECTBA M 3aKOHHBIX HHTEPECOB
YHUBEPCUTETOM MpPU OCYILIECTBICHUM 3aKylNOK TOBapoB, padoOT, yCIOyr A HYXJ YHUBEpPCUTETa B
YCTaHOBJICHHOM IOPSAKE.

3.2.7. 3amura npaB U 3aKOHHBIX MHTEPECOB YHHUBEPCUTETA B CYAECOHBIX U aIMUHUCTPATUBHBIX
OpraHax B LIEJISIX IIPAaBOBOTO COMPOBOXKIECHUS U 00eCIeUeHUs 3aKyTIOK TOBAPOB, paboT, YCIyT A HYX]
YHuBEpCHUTETA U NHOU JESTEIBHOCTH.

3.2.8. Opranu3aiioHHO-METOAUYECKOE PYKOBOJCTBO paboToil B cdepe 3aKynmoK U HHOU
JIEATEIIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.2.9. Ilpunsitue cBoeBpeMeHHBIX U 3((HEKTUBHBIX PEIICHUN, HANpPaBICHHBIX Ha yCTpaHEHHE
BBISIBJICHHBIX HEJJOCTATKOB M HAPYILLIEHUI B 00JIaCTH 3aKyIIOK U MHOM J1€ATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

IV. ®ynkuoum

4.1. Pa3paboTka JOKYMEHTOB IIPABOBOTO XapaKTepa B OOJACTH 3aKyNOK M MHOM JEATENIbHOCTH
YHuBepcurera.

4.2. Benenue NpETEH3MOHHOM, MCKOBOW pabOTHl B OOJIACTH 3aKyNOK M HHOH JEATENIbHOCTH
YHuBepcurera.

4.3. OcyuiecTBiI€HHE MPABOBOM IKCIEPTU3bI, PEAAKTUPOBAHUS IPOEKTOB M0JIOKEHUH, TPUKA30B,
WHCTPYKILUH, JOTOBOPOB M MHBIX IOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA B 00JIACTH 3aKYNOK U UHOM AESITeTbHOCTH
YHuBepcurera B IeNIIX 00ECIIeUeHUs UX COOTBETCTBUS 3aKOHOIATEILCTBY Poccuiickoit Deneparuu.

4.4. Yyactue B paMKax CBOEH KOMIIETCHIIMM U HA OCHOBAHUH JIOKAJIbHBIX aKTOB Y HUBEPCHUTETA B
peanu3ay MOJUTHKH Y HUBEPCUTETA B 00JIACTH MPOTUBOACHUCTBHUS MOIIEHHHUYECTBY ¥ KOPPYIILIUH.

4.5. TlpencraBnenne YHuUBepcuTeTa B CyneOHBIX opraHax (cyJaXx BCeX HWHCTaHIUN),
KOHTPOJIMPYIOIIMX U IPABOOXPAHUTEIBHBIX OpPraHax, MHbIX OCYJAAPCTBEHHBIX U HETOCYJapCTBEHHBIX
OpraHM3alusIX, NPEANpPUATUAX U YUPESKICHHUSIX, B TOM YHUCJIE B PacCMOTPEHUU Jied 00 00xaloBaHUU
neiictBuil  (Oe3neHCTBHsI) YHHUBEpPCHUTETa, BKJIIOYash OOKAJIOBAaHHE pE3yJNbTAaTOB  OIpPEEICHUS
MOCTABITUKOB (MTOAPSIYNKOB, UCTIOTHUTEIICH).

4.6. Opranuzanusi paboOThl 10 MCIIOJHEHUIO aIMUHHUCTPATUBHBIX M CyA€OHBIX aKTOB B 001acTH
3aKyIOK U UHOM JEATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.



4.7. ObecnieueHre TPUMEHEHUSI MEpP OTBETCTBEHHOCTH, B TOM YHCJIE HAlPaBJICHHUE MOCTABILIUKY
(MOapAIYNKy, WCIIONHUTENI0) HpeTeH3ui (TpeboBaHuil) o0 ymiate HeycTtoek (mrTpadoB, NeHeil) B
cllydyae MPOCPOUYKHU MCIIONHEHMS TMOCTABIIUKAMH (TIOAPSAYUKAMH, HCIIOJHUTEISIMH) 00s3aTeIbCTB (B
TOM YHCJI€ TapaHTHUMHOIO 00s3aTENIbCTBA), IPEIYCMOTPEHHBIX KOHTPAKTOM, a TaK)Ke€ B MHBIX CIIydasix
HEHCTIOJIHEHUS] MM HEeHAJUIeXKAIero MCIOJHEHHs MOCTABIIMKAMH (MOAPSITYMKAMH, HUCTIOIHUTENSIMN)
0053aTeNbCTB, MPEIYCMOTPEHHBIX KOHTPAKTaMH, COBEpIIAeT HHbIE ICHCTBHUS B Cily4ae HapyLIEHUS
MOCTABIIMKAMHU (TTOAPSAYUKAMH, UCTIOTHUTENSIMHU) YCIOBUIM KOHTPAKTOB, JOTOBOPOB.

4.8. PazpaboTka, cocCTaBlIeHHE, COTJIACOBAaHWE W HAaIpaBJIEHHWE HA TOJANKUCH FOPUIMUYECCKU
3HAYMMBbIX JIOKYMEHTOB M OTBETOB Ha BXOJSIIME 3alpOChl U OOpalleHus: B 00JIACTH 3aKyMOK M MHOMN
NEATEIIbHOCTH Y HUBEPCUTETA, a TAKKE B paMKax 3aKkoHoAaTenbcTBa Poccuiickoi denepanuiu o Nopsake
paccMOTpeHHs TPEUIOKEHUH, 3asBICHUN U 5Kano0 rpakaH.

4.9. Yyactue B pa3paboTKe M OCYLIECTBJIEHHU MEpONPUATUN 10 YKPEIUIEHHIO TPYAOBOH,
yueOHOi1, TOroBOpHO! M (PMHAHCOBOM TUCIMILIIMHBI B Y HUBEPCUTETE.

4.10. Odopmienne JOKyMEHTOB O  TpHUBJIEUYEHUH  paOOTHUKOB  YHUBEpCHTETa K
JUCLUILUIMHAPHON Y MaT€pUaIbHOM OTBETCTBEHHOCTH.

4.11. Opranuzanusi OOIIECTBEHHOTO OOCYXACHUS 3aKyNKH TOoBapa, paOOThl WM YCIYTH, B
Clly4asiX, IpeJyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoit deneparun.

4.12. PaccmoTpeHnue BOIPOCOB O JACOMTOPCKOM W KPEAUTOPCKOM 3aJ0KEHHOCTH B OOJACTH
3aKYyTOK U MHOMU AESITEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.13. TloaroroBka MOPUAMYECKUX 3aKIIOYEHHI IO MpPaBOBBIM BOINPOCAM, BO3HHUKAIOUIUM B
00J1aCTH 3aKYyIIOK ¥ UHOW JAEATENbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.14. KoncynbTHpoBaHHe U MHPOPMUPOBAHNE PaOOTHUKOB YHUBEPCUTETA O 3aKOHO/IATEIbCTBE
Poccuiickoit ®Penepanyu 0 3aKylKaX M H3MEHEHHUSAX B HEM, O3HAKOMJICHHE JIOJDKHOCTHBIX JIMILL
YHuBepcurera ¢ HOPMAaTUBHBIMHM IIPABOBBIMU aKTaMH B OOJAacCTH 3aKylNOK M WHOW JAESITEeIbHOCTU
YHusepcurera.

4.15. PaccmoTpeHHe B YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOAaTenbcTBOM Poccuiickoit @enepanuu mnopsiike
aKTOB KOHTPOJIbHBIX OPraHOB B c(hepe 3aKyIoK, OJIrOTOBKA HA HUX OTBETOB, Pa3bsICHEHUH.

4.16. YOpunuyeckoe CONpPOBOXKIECHUE MPOBOAUMBIX KOHTPOJBHBIMH (HAJ30pHBIMH) OpraHamu,
YIIOJIHOMOYEHHBIMH Ha OCYILECTBJIEHHE BUAA TOCYJApPCTBEHHOI'O KOHTPOJsA (Haa30pa), B TOM YHUCIE
opraHamu mpokypaTtypsl, MunsnpaBa Poccun, PocznpaBuanzopa, Pocnorpednanzopa, ®AC Poccun,
denepanbHOTO Ka3HauyeiicTBa MpPOBEPOK coOMIOeHUs 3akoHojaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu o
3aKyIKax C NOATOTOBKOM IOPUINYECKHUX 3aKIFOUCHHN, BO3PAKEHUH, Pa3HOIIIACHHA, OTBETOB Ha 3aIPOCHI
U IIpeJCcTaBiIeHUs (IPEANUCaHuUs, TPEAOCTEPEIKEHU, TPEAYIPEKICHHS, TOCTAHOBIEHHS) KOHTPOJIBHBIX
(HaI30pHBIX OPraHoOB).

4.17. BHeceHre pYKOBOJAMTENIO KOHTPAKTHOM CIyObl YHHBEpcUTETa TNPEJIOKEHUH O
HEO0OXOIMMOCTH TPOXOXKIAECHUS MOArOTOBKHU (IIEPENOATrOTOBKH, MPOXOXKACHHUS 00y4eHHs) paOOTHUKOB
KOHTPAKTHOM CITyKOBI.

4.18. Kontpois 3a cobmrofeHreM pabOTHUKAMU YHHUBEPCUTETa TPEOOBAHNN 3aKOHOIATEIHCTBA
Poccuiickoit @enepanuu 0 3aKyINKax Ipy NOATOTOBKE JOKYMEHTOB B I€ATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.19. YuacTtue B paMKax cBOei KOMIIETEHIIMM 1 HA OCHOBaHHUHM JIOKAJIbHBIX aKTOB Y HUBEpCUTETA
B pealM3aluy MOJUTUKN Y HUBEPCUTETA B OTHOLLICHUH 00Pa0OTKH NEPCOHANIBHBIX JIaHHBIX.

4.20. PazpaboTka peKOMEHJAIMi W yKa3aHW O YCTPaHEHHWIO BBISBICHHBIX HAapyIICHWHA B
3aKynmKax TOBapoB, paboT, YCIyr Uis HYXI YHHMBEPCHUTETa, OCYILIECTBICHME KOHTPOIS 3a HX
HCIIOJIHEHUEM.

4.21. OcyuiecTBiIleHHE B paMKax CBOECH KOMIIETCHLIMM BEIEHUS JEIONPOU3BOJCTBA B OTHAECIE, a
TaKXKe XpaHeHHE M OTIPABJICHUE/TIOyYeHNE BHYTPEHHEH KOPPECTIOHICHIINH U HHOM WH(OPMAIIHH.

4.22. nass neATenbHOCTh, CBSI3aHHAs C AaHAJIW30M M IPHUMEHEHUEM 3aKOHOJATENbCTBA
Poccniickoit denepanuu o 3aKyInkax Juist HyKJ Y HOIBEPCUTETA.

V. IIpaBa



PaGoTHuku oTHENa BIpaBe:

5.1. IlpuHuMate pemieHus B Ipenenax 3adad U (QYHKIMHA, ONpPENEICHHbIX HACTOSIIUM
[Tonoxxenuem.

5.2. 3ampammBaTh W MOJIy4YaTh OT PAOOTHUKOB YHHMBEPCUTETA HEOOXOIUMBIC IIJISi TIPOBEICHUS
IIPOBEPKU JOKYMEHTBI, B TOM 4MHCJIE: IIPUKA3bl, PACHOPSKEHUS UM JIPYTHE pPacCHOpPsIUTEIIbHBIE
JIOKYMEHTBI, U3/IaHHBIE IMUHUACTPAMEN Y HUBEPCUTETA; JOTOBOPHI; KaIPOBBIE U UHBIE JOKYMEHTBHI.

5.3. JlaBaTb 3aKJIIOYEHUS O COOTBETCTBUM TpeOOBaHUSAM 3aKOHOJATeNbCTBA Poccuiickoit
Qenepallii U JIOKAIbHBIX aKTOB YHHUBEpPCUTETa: JECWCTBUN, OCYIIECTBISIEMBIX paOOTHHUKAMU
VYHuBepcUTeTa B XOJ€ CIYyKEOHOW NAEATENIbHOCTH; MNPOLEAYp HPUHATHS W pealu3aluy pelleHui;
OpraHM3aliy y4eTa U OTYETHOCTH, BKJIIOYasi BHYTPEHHIOIO MH(GOPMALMIO O MPUHUMAEMBIX PELICHUSX,
3aKJII0YAEMBIX CIEIKaX.

5.4. llpuBnekatb NpuU HEOOXOAUMOCTH PAOOTHUKOB MHBIX CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieiaeHH
YHuBepcUTETA ¢ pa3peleHUs] PyKOBOIUTENEH MOAPA3AEICHUN NI PEILICHM 3aa4 OTAeIA.

V1. BiaumoxeiicrBue

6.1. Jlna BbImojgHeHHs GYHKIMH M peaqu3alu IpaB, HPEIYyCMOTPEHHBIX HACTOSILIUM
[TonmoxenneM, paOOTHUKHU OT/AENa B YCTAaHOBJICHHOM B YHHBEPCHTETE ITOPSIKE B3aUMOJEHCTBYIOT C
UHBIMU paOOTHUKaMU YTIpaBiIeHUs U paOOTHUKAMU MHBIX MOJpa3esieHNil Y HUBepCUTeTa.

VII. OrBercTBEHHOCTDH

7.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJUIeXkalllee M CBOEBPEMEHHOE BBHIMOJHEHUE (YHKUUI oTxena,
IIEPEYUCIICHHBIX B HacToseM [lonoxeHnn, HeceT HaYalbHUK OTAEIIA.

7.2. OTBETCTBEHHOCTh HaYyaJIbHUKA, Ipyrux  pabOOTHHUKOB oTnena  yCTaHOBJICHA
3aKoHoarenbcTBOM Poccuiickoit denepanny, a TakKe JTOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKLUUSMH U TPYIOBBIMHU
JOTOBOPAMH YKa3aHHBIX JIULI.

COI''TACOBAHO:

[IpopexTop 1o opraHu3alOHHO-TIPABOBBIM

Y UMYIIIECTBEHHBIM BOIIpOCaM E.U. Manenko
[IpopekTop 1o IKOHOMHKE U (PUHAHCAM E.E. lanyiixo

HauanbHuK yripaBiieHHs KaJpOB A.B. buprokoBa
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