
 
 

 
 
 

 
 



 
4. Функции 

 

4.1. Формирование заявки в Минздрав России на установление 
контрольных цифр приема в клиническую интернатуру и ординатуру. 

4.2. Контроль подготовки образовательных программ для обучения в 

ординатуре в соответствии  с Федеральными государственными 
образовательными стандартами. 

4.3. Организация приема в интернатуру и ординатуру на бюджетной 
и договорной основе в соответствии с утвержденными Минздравом и 
Минобрнауки РФ контрольными цифрами приема. 

4.4. Контроль исполнения государственного задания по подготовке 
кадров высшей квалификации в ординатуре. 

4.5. Контроль выполнения учебного плана  интернами и 
ординаторами. 

4.6.Оказание содействия работникам кафедр и учащимся по 

вопросам оформления учебной документации. 
4.7. Организация и контроль проведения промежуточной аттестации 

ординаторов и интернов. 

4.8. Организация выпуска из интернатуры и ординатуры. 
4.9. Поддержание в актуальном состоянии Университетского 

электронного регистра обучающихся в ординатуре и интернатуре. 
4.10. Корректировка электронных программ в соответствии с 

рабочими потребностями Отдела совместно с обслуживающим программы 

специалистом управления информатизации и связи. 
4.11. Делопроизводство в соответствии с номенклатурой дел Отдела. 

4.12. Оформление и ведение личных дел интернов и ординаторов. 
4.13. Получение, хранение, выдача, учет и списание бланков строгой 

отчетности.  

4.14. Формирование годового плана работы Отдела, текущих и 
годовых отчетов по направлению деятельности Отдела. 

4.15. Проведение маркетинговой политики Отдела с использованием 

Интернет-ресурсов. 
 

5. Права 
 

Заведующий отдела имеет право: 

5.1. Знакомиться с проектами решений руководства Университета, 
касающимися его деятельности. 

5.2. Вносить предложения по совершенствованию работы отдела, 
исходя из задач, предусмотренных настоящим положением. 

5.3. Запрашивать лично или по поручению руководства Университета 

у подразделений и специалистов информацию и документы, необходимые 
для выполнения задач, предусмотренных настоящим положением. 

5.4. Ходатайствовать перед руководством Университета об 

оказании содействия в исполнении своих должностных обязанностей. 

5.5. Пользоваться для выполнения своих обязанностей 

оборудованием, библиотекой, информационными ресурсами Университета. 
5.6.   Проводить совещания и участвовать в совещаниях, проводимых 

в Университете по вопросам обучения в ординатуре и интернатуре. 

 
 



  


