«YTBEPXKTAIO»

C3IMY UM,

: HKO@
LA O X YPLIIAABA
ol 03 2015 TOZIA

NOAOMEHHE V11 om 01034045,

OB OTAEAE KAUHHUYECKON OPAUHATYPbI H HHTEPHATYPBI
I'BOY BIIO C3I'MY um.H.H. MeunukoBa MunsapaBa Poccun
(manee — YHHBepPCHTET)

1. OGuIHEe MOAOKEHHA

1.1. OTmea KAMHUYECKOH OpAMHATYPBI M HUHTEPHATYPhI (masee — OTmea)
ABAFETCH CTPYKTYPHBIM ITOApa3feACHHEM YHUBEPCHUTETa, BXOMSIIUM B COCTaB
LIEHTPa IIOATOTOBKH KaJpOB BBICIICH KBAAM(HUKAIIMA U JOTIOAHUTEABHOTO
npoceccruoHaabHOr0 00pazoBaHud (masee — LleHTp).

1.2. OTzea co3nmaeTcs U AUKBUANPYETCS IPUKA30M PEKTOpa YHHUBEPCUTETA.

1.3. HenocpeacTBeHHOE PYKOBOACTBO OTIEAOM OCYIIECTBASIET 3aBEAYIOIIHHT
Otrneaom.

1.4.3aBenyromuii OtmeaoM IO YN HSAETCST Ha4YaAbHUKY HeuTpa,
Has3HA4YaeTCs Ha JOAXKHOCTD H OCBODOOXKIAETCH OT MOAXKHOCTH IIPHUKA30M
PEKTOpa YHUBEPCUTETA 10 IIPEACTABACHUIO IIPOPEKTOPA I10 yIeOHOoM paboTe.

1.5. B cBoe#t pearespbHOocTH OTHOEA PYKOBOACTBYETCS EHCTBYIOIINM
3aKOHOOATEABCTBOM P®, mnpukaszamMu MUHHCTEpPCTBA 30pPAaBOOXPAHEHUT U
COLIMAaABHOIO pPasBUTHA P®P, AOKaABHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH, YCTaBOM
YHUBEpPCUTETA U HACTOLAIIMUM ITOAOXKEHUEM.

1.6. Pacniopsaskenuda 3aBeayromiero OTAEAOM SIBASIFOTCSI 00S3aTeABHBIMH JIASI
paboruukoB OTmeaa.

2. Crpykrypa

2.1. CrpykTypy, coCcTaB H IITATHYIO YHCACHHOCTb OTaeaa yTBepXKaaeT
PEKTOP MCXO[d M3 YCAOBHH M 0COOEHHOCTEH AEedATEABHOCTH YHUBEPCUTETA II0
MPEACTaBACHHUIO Ha4YaAbHHKa LleHTpa M II0 COTAQCOBaHHIO C HAaYaAbHUKOM
[IAQHOBO-(DHHAHCOBOTO YIIPABACHUSI.

2.2. PacnpeneaeHue obgzaHHOCTEH MEeXIy paboTHUKAMU Otneaa
IIPOU3BOIUTCS 3aBEAYIOIIUM OTACAOM C YYETOM [AOAXKHOCTHBIX MHCTPYKITHH.

3. Bamaun

3.1. Opranusanua u obecredeHHe IIpHEMa TPakiaH B HHTEPHATYPY, B

OpAHHATYPY.
3.2. Opranusanys BbIIIyCKa U3 HHTECPHATYPbI U OPAHHATYPHI.




4. PyHKIIHH

4.1. dopmupoBaHue 3agBKH B MwuH3apaB Poccum Ha ycraHoBaeHHE
KOHTPOABHBIX ITU(P IpUeMa B KAMHUYECKYI0 HHTEPHATYPY U OpANHATYPY.

4.2. KOHTPOAb IIOATOTOBKH 00pa30BaTEABHBIX IIPOTPaMM JAS OOydYeHHs B
OpPAMHATYPE B COOTBETCTBHUH c denepasbHBIMH TI'OCYyIAPCTBEHHBIMU
ob6paszoBaTeABPHBIMU CTaHAAPTAMHU.

4.3. Opranuszanus IipueMa B UHTEPHATYPy U OpANMHATYPY Ha OIOIKEeTHOH
U JOTOBOPHOH OCHOBE B COOTBETCTBHHU C YTBEPXKIAECHHBIMH MHUH3ApPaBOM H
Munob6pHaykyu PP KOHTpOABHBIMHU ITU(paMU IIpueMa.

4.4. KOHTPOABb HCIIOAHEHHS TOCYAAapCTBEHHOIO 33a/aHHS II0 IIOATOTOBKE
KaJpOB BBICIIIEN KBaAU(UKAIIUU B OpAUHATYPE.

4.5. KoHTpoAb BBIIOAHEHUS y4YeOHOTO IIAaHA HHTEPHAMHU U
OpAYHATOPaMHU.

4.6.0kazanue comedicTBus paboTHHUKaM Kadeap U ydalumcd II0
BoIrrpocaM 0POPMAEHUS YIeOHOH JOKyMEHTAaIHH.

4.7. OpraHusaliiss U KOHTPOAb IIPOBENEHUS IIPOMEXKYTOYHOM aTTecTalluu
OPANHATOPOB U UHTEPHOB.

4.8. OpraHusalyis BbIIIyCKa U3 HHTEPHATYPbI U OPAUHATYPHI.

4.9. IllognepxaHrne B aKTyaAbHOM COCTOSHHUH YHUBEPCUTETCKOI'O
SAEKTPOHHOTO PErUucTpa oOydarolIIUXcsad B OpAUHATYpPe U HHTEPHATYPeE.

4.10. KOppeKTHpPOBKa JSAEKTPOHHBIX IIpOrpaMM B COOTBETCTBHHU C
pabounmu norpebHOcTsMU OTaeAaa COBMECTHO C OOCAYKHBAIOIIUM ITPOTPaMMBI
CIIEI[UAANCTOM YIIPaBA€HHUS UHPOPMATHU3AIUU U CBA3U.

4.11. [1eAOTIPOU3BOACTBO B COOTBETCTBHUH C HOMEHKAATypou nea OTneaa.

4.12. OpopmMaeHME U BeleHHE AMYHBIX J€A HHTEPHOB U OPAUHATOPOB.

4.13. IloayueHue, xpaHeHHe, BbIia4da, yIeT U CIHcaHue OAaHKOB CTPOTOH
OTYETHOCTH.

4.14. dopmupoBaHHE TOOOBOTO maAaHa paborbl OTaesa, TEKYLUIUX |
rOOBBIX OTYETOB I1I0 HAIIPABAEHUIO AeaTeAbHOCTH OTaeaa.

4.15. TlpoBeneHrEe MapKETUHIOBOH IMOAUTHKU OTaesa C UCIIOAB30BaHHUEM
NHTEepHET-PECYPCOB.

5. IIpaBa

3aBenyoonmmi oTaesa UMeeT IIpaBo:

5.1. 3HaKOMHUTBCS C MPOEKTAMHU pPEIIeHUH PYKOBOACTBA YHHUBEPCUTETA,
KaCarolllMMICH €TI0 AeATEABHOCTH.

5.2. BHoCUTB NHpPEmAOKEHHS II0 COBEPIIEHCTBOBAHHUIO PabOTBHI OTHEAR,
HUCXOad U3 3a/1a4, IPEAYCMOTPEHHBIX HACTOAIIHUM ITOAOXKEHHUEM.

5.3. 3anpamuBaTh AUYHO HAU [0 MIOPYUYEHUIO PYKOBOACTBA YHHUBEPCUTETA
y HoapasfAeAeHU U CIIEIIMaANCTOB MH(OPMAIIUIO U NJOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBbIE
AL BBITIOAHEHHS 3a/1a4, [IPeIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM ITOAOKEHHUEM.

5.4. XomaraficTBoBaTh Iepen  PYKOBOACTBOM  YHHUBepcurera 00
OKAa3aHUHU COMEMCTBUYI B UCIIOAHEHUUN CBOUX MOAXKHOCTHBIX 0093aHHOCTEN.

5.5. I[Toan3oBaThLCH AL BEBITIOAHEH UL CBOUX obg3aHHOCTEHR
obopymoBaHreM, OUOAMOTEKOH, HHPOPMAITMOHHBIMH pPecypcaMy YHUBEPCUTETA.

5.6. IIpoBOAUTH COBEIIAHUS U YIACTBOBATH B COBEIIAHUSX, ITPOBOIUMBIX
B YHUBEpPCHUTETE 10 BOIIpocaM oOydeHHd B OpAHHATYPE U HHTEPHATYPE.



6. BzaumozeiicTBHE

6.1. [aa  BoImoAHeHHs  (YHKIME W peasusalyu  IIpas,
NPEeNyCMOTPEHHBIX HacrodmmM IloaoxxkeHueMm, OTOeA B3auMOAEHUCTBYET C
OPYTUMHA CTPYKTYPHBIMHU HOAPAa3AEACHUSIMHU (maaHOBO-(hHHAHCOBBIM

YIPaBACHUEM, YIPaBACHHMEM KaapoB, OyxraaTepued, oOIMM OTIAEAOM,
YIPaBACHHEM 3aKyIIOK W JOTOBOPOB, OTAEAOM YYEHOIO U AMCCEPTAMOHHBIX
COBETOB, KANHUYECKUMHU II0IPA3ICACHUSMH, YIIPABACHUEM HH(MOPMATHU3AUN U
CBS3H, OTACAOM MUTPAIIMOHHOTO y4€eTa, a TaKXKe C IOPUANIECKUM YIIPABACHUEM)
B COOTBETCTBUHU C YCTAHOBACHHBIM B YHHBEPCUTETE ITOPSIIKOM,

7. OTBETCTBEHHOCTH

Fels OTBETCTBEHHOCTL  3a  HEHAAACKAIIEE UM  CBOEBPEMEHHOE
BhIITOAHEHHE OTneaoM (DYHKIINHE, ITEPEYHUCACHHBIX B HACTOLIIEM IlOAOXKEHHH,
HeceT 3aBenyronmii OTmeaa.

7.2. OTBETCTBEHHOCTH paboTHHUKOB OTreaa YCTaHABAUBAETCH UX
JOAZKHOCTHBIMH HHCTPYKIIASIMH.

7.3. Ha 3aBE/YIOIIETO Otneaa BO3AQraeTcs IIepcoHaAbHAas
OTBETCTBEHHOCTD 34

7.3.1. OpraHuzanuino aedareabHOCTH OTmeasa MO BBIIIOAHEHHIO 3a7ad U
dyHKIHH, BO3AOXKEHHBIX Ha OTIeA.

7.3.2. Opranmzanuo B OTIeAe OINEpaAaTHBHOM M KadeCTBEHHOMH
IIOAMOTOBKU M HCIOAHEHHS JOKYMEHTOB, BEJICHUE [IEAOIIPOU3BOACTBA B
COOTBETCTBUU C AEUCTBYIOIMMHU IIPaBUAAM M UHCTPYKIIHUIMH.

Te3:8: Cobaronenue paboTHUKaMU Otneaa TPYLOBOH u
IIPOU3BO/ICTBEHHOM MUCITUIIAMHEI.

7.3.4. ObecriedeHrE COXPAaHHOCTH UMYILECTBA, Haxoadiero B OTneAe u
cobAIOZIEHHE ITPaBHA IIOKAPHONM 6€30ITIaCHOCTH.

7.3.5. Tlonbop, paccTaHOBKY H [AESTEABHOCTh paboTHUKOB OTxeaa.

7.3.6. CooTBercTBHE NEUCTBYIOLIEMY 3aKOHOMNATEALCTBY BHU3HPYEMBIX
UM IIPOEKTOB IIPUKA30B, UHCTPYKILIHH, IIOAOKEHHH, ITOCTAHOBACHUN U [APYTUX
JIOKYMEHTOB. /

/

COT'AACOBAHO:
ITpopekTop 1o yuebHOH pabore A.M. Auna
IIpopekTop 110 SKOHOMHUKE M (pHHAHCAM E.E. Illagy#iko
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Havaapuuk [1OY Q H.B. YroBkuna
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HawaapHuk nienTpa noarorosku KBK u II10 O.T. ToHYapeHKO




